POLITICA NACIONAL

DA'

ALDIR BLANC
SALVADOR

_—

(o<
Ao I/

Manval de
Presta¢ao de Contas

Edital 003/2024 |

GOVERNO FEDERAL

MINISTERIO DA
CULTURA - -

UNIAO E RECONSTRUGAO

FG M —— Secretaria de é vﬁ* SARLXAE]RQR
Gregériode Mattos  Cultura e Turismo




Ficha Técnica

Presidente da FGM
Fernando Ferreira de Carvalho (Fernando Guerreiro)

Chefe de Gabinete
Carla Aparecida Lucena Soares

Assessora Juridica
Kaiale Santos Araujo

Gerente Administrativo-Financeiro
Gildete Nascimento Ferreira

Assessor Chefe
Jilio César Paixdo Marques

Assessor Técnico
Plutarco Drummond de Magalhies Neto

Gerente de Projetos Especiais
Talita de Oliveira Costa Silva

Gestor do Nucleo de Tecnologia da Informacdo
Clidério Evangelista Bastos

Diretora de Planejamento e Projetos Culturais
Silvia Maria Russo de Oliveira

Gerente de Promocéo Cultural
George Vladimir Nascimento Sales

Diretor de Patriménio e Equipamentos Culturais
José Francisco de Assis Santos Silva

Gerente de Patriménio Cultural
Vagner José Rocha Santos

Gerente de Equipamentos Culturais
Manuela Sena Dias

Gerente de Bibliotecas e Promocéo do Livro e Leitura
Claudijane Pereira Palma

Designer
Elias Junior Carneiro Morais Pereira

Colaboracdo Técnica
Fabiano Medeiros do Nascimento
Heitor Eduardo Ferreira Santos



y _ N\
s

Sumario

T APFESENEAGAO --oovveiiittiittiiitt ittt 1

2. Quais legislagdes incidem sobre o Edital
003/20024 - Gregérios Ano IV?

3. O que é aprestacdo de contas?..................c..ccooiiiiiiiiiiiiie e 3
3.1. Quais as faixas financeiras previstas no Edital
003/2024?
4. Como serio analisadas as prestacées de contas? ............cccocoeiieiiiinnnn 8

5. Como utilizar os recursos captados através do
Edital 003/2024 - Gregérios Ano IV?

6. Recebi os recursos do Edital. Eagora? .........................ccccooooiiiiiiiiiiiiil 9

7. Nio irei usar o recurso imediatamente. .........................cccocooveeiiiiincinin ] 10
O que fazer?

7.1. No caso dos servigos relacionados na planilha
orcamentaria do projeto, quem é o tomador do
servigo?

7.2. Como vincular o documento fiscal ao projeto?

8. Efetivacio da operagio, emissio dos documentos ..............c.cccceceiiiiiininn. 1
fiscais e pagamentos

8.1. Quais documentos fiscais devem ser apresentados @ ............ceeeevviiiiiienenn. 12
FGM?

8.2. Posso pagar agenciamento artistico com recursos do ...c..ococeeiiiiiiiiiiiii 13
projeto?

8.3. Posso contratar uma empresa que realize toda
execugido do projeto?

8.4. Como contratar servigos de terceiros - Pessoa Fisica ...........cccccceiiiiiiiiini. 14
(PF)?

8.5. Como contratar servicos de terceiros - Pessoa ........cccccccciiiiiiiiiiiinn. 15
Juridica(PJ)?

Manual de Prestagdo de Contas Edital 003/2024 - Gregérios Ano IV



B
TV LTE
Al
8.6. Como comprar mercadorias de terceiros — Pessoa ..........cccccooiiiiiiiiiiiins 15
Fisica (PF)?
8.7. Como comprovar diarias (per diem)? .......coeiiiiiiiiiiiiiiiiii 16
8.8. Como comprovar alimentagao? ..........cccceeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeceiinas 17
8.9. Como comprovar o uso de passagens?
8.10. Como comprovar hospedagem?
8.11. Como deve ser feita a comprovagdo de Servigos ...........cccccevouereeeens 18
prestados pelos sécios da proponente ao projeto?
8.12. Como funciona a incidéncia de Imposto de Renda (IR)
nos recursos recebidos via Lei Federal Complementar
n°® 14.399/2022 - Lei da Politica Nacional Aldir Blanc
de Fomento a Cultura - PNAB?
8.13. Como comprovar o cumprimento do objeto do ..oocccciiiiiiiiii 19
projeto no Edital 003/2024 - Gregbrios Ano IV?
8.14. Prestagdo de contas parcial - para selecionados ........ccccccoiiiiiiiiiiiinins 20
nas categorias orcamentérias: 2 e 3. O que devo
apresentar no relatério semestral?
8.15. Quais informagdes juntar para realizar a prestagio ............cccccccveeennn.. 21
de contas financeira do Edital 003/2024 - Gregérios
Ano IV?
8.16. Posso mudar o cronograma do meu projeto? .........cccocccuiiiiiiiiiiiiiiiiiieniiin 22
8.17. Posso alterar o plano de trabalho?
8.18. Posso alterar o orcamento no meu projeto? .. .24
8.19. Quando devo entregar a prestacio de contas final do
projeto?
9. Quais documentos entregar ao final do projeto? ... 25
9.1. Como entregar a prestagdo de contas? ...........cceeeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeneens .27
10. Quando posso considerar minha prestagdo de 29

contas aprovada?

Manual de Prestagdo de Contas Edital 003/2024 - Gregérios Ano IV



ﬂ. N
= TV ULTE
Yo

10.1. Minha prestacio de contas NAO foi aprovada.
O que fazer?

10.2. O que pode acontecer se eu ndo prestar contas OU ............ccccevvuueuennnnn. 30
tiver as contas reprovadas?
Anexo I: Lista de checagem de documentos ....................ococoovininiinn. .31
obrigatérios para Prestagio de Contas:
Elaborada de acordo com os itens indicados
no Edital 003/2024
Dividas Frequentes .........ccoooiiiiiiiiiiiiiiiiiii .33
1. No caso de projetos com prazo de execugéo inferior
a seis meses tenho que enviar relatério parcial de
execucdo ou apenas o final?
2. A prestagdo de contas financeira para os projetos das
categorias 2 e 3 sera feita semestralmente ou s6 ao
final do projeto?
3. E obrigatéria a aplicacio dos recursos recebidos pelo
projeto?
4. Como comprovar a contratagdo de pessoa fisica com _..................cccc...... 34
recursos dos projetos?
5. E obrigatério realizar cotacdes de preco para todas
as despesas dos projetos?
6. A contribuigcdo patronal previdenciaria pode ser
descontada do valor de quem ir4 receber por RPA e
pagar a guia direto do projeto?
7. Posso investir o recurso do projeto em aplicagdo sem ......cccccocviiiiinininnnns 35

liquidez diaria?

8. Diarias de viagem podem ser pagas para
Microempreendedor Individual (MEI)?

9. E possivel um Microempreendedor Individual (MEI)
assumir mais de uma fungdo de trabalho e ser

Manual de Prestagdo de Contas Edital 003/2024 - Gregérios Ano IV



remunerado com recursos do projeto?

10. Pagamento de diarias de alimentag@o ou transporte .........ccccceeeiiiiinns

para Pessoas Fisicas podem ser pagas via recibo
simples?

11. E possivel realizar a hospedagem de participantes
do projeto em estabelecimentos credenciados por
aplicativos?

12. Para locagio de veiculos podemos utilizar recursos ..........cccccceeeeiiiies

destinados para passagens?

13. Como comprovar a contratacio de servigo de
transporte municipal realizado por aplicativos?

14. No caso dos projetos apoiados com R$100.000,00
(cem mil reais) - Categoria de apoio 1 - ainda que
ndo tenha a prestacdo de contas financeira devo
me preocupar com o registro de orgamentos e
comprovacdes financeiras?

15. Alteragdes no cronograma de execugdo das .........ceeevveeiiiiiiiiiiiininnnnnn.

propostas que ndo tem impacto no tempo integral
do projeto precisam de aprovagio prévia da FGM?

16. Como realizar a comprovacio de verba para
impulsionamento de midias?

17. Qual percentual de remanejamento de recursos
posso fazer sem a necessidade de aprovagio prévia
da FGM?

18. O proponente pode apresentar recibo para
pagamento a si préprio por servicos prestados ao
projeto?

19. Mudancas no local de realizagdo das ag@es ...........cccceevvveveeieeeeeennenn.

previstas no projeto precisam de autorizagdo
prévia da FGM?

20. Podemos realizar saques e pagar as rubricas
previstas em planilha orcamentaria diretamente aos
prestadores de servico?

Manual de Prestagdo de Contas Edital 003/2024 - Gregérios Ano IV

Ty

g%
AV



y. N
= TV ULTE
Yo

21. Como comprovar o pagamento de servicos
contratados por diaria?

22. Empresa de produgdo cultural pode
representar um artista emitindo nota
fiscal para intermediar o pagamento pelos
servigos artisticos?

23. Os rendimentos da aplicagdo financeira ..........ccccovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiin 40
podem ser utilizados sem necessidade de
autorizagio da FGM?

24. O rendimento do recurso aplicado pode ser
utilizado no pagamento das taxas bancarias?

25. Podemos utilizar recursos do projeto para
pagamento de taxas, impostos ou tributos?

26. E possivel pagar, com recursos do projeto
aprovado, taxas de gerenciamento e outras
taxas administrativas?

27. O MEI enquanto tomar de Servigo, € ........couvuiuiiiiieiiiiiiiiiiiiiiicieieenennnns .M
obrigado a retencdo de impostos, quando
o servico prestado for realizado por pessoa
fisica?

28. Existe alguma orientacdo quanto a exigéncia
de CNAEs nas notas de servigos?

29. Como entregar a prestacdo de contas? «.eeeeevveeeiiiiiiiiiiininieieieieinieiiaa. . 42

30. Quais informagdes que devem ser contidas
e discriminadas no corpo das notas fiscais
ou recibos?

31. Como devolver o saldo final do recurso? ..

Manual de Prestagdo de Contas Edital 003/2024 - Gregérios Ano IV



_ N\
s

D Apresentacdo

O Edital 003/2024 - Gregbérios Ano IV tem o objetivo de apoiar financeira-
mente propostas que promovam agdes voltadas ao fortalecimento de grupos
e coletivos culturais soteropolitanos; a realizagio de festivais e feiras que inte-
gram o calendario cultural de Salvador; e a dinamizagdo de espacos culturais
soteropolitanos, podendo estar vinculadas a segmentos artistico-culturais tais
como: Audiovisual, Artes Visuais, Circo, Danga, Literatura, Livro e Leitura,
Mdsica, Teatro, Artes de Rua, Culturas Populares, Patriménio, Moda, Gastro-
nomia, Artesanato, Cultura Infancia, Cultura LGBTQIAPN+, Cultura Afro-bra-
sileira, Artes Integradas, entre outros.

Esse manual foi elaborado para auxiliar as instituicdes selecionadas na correta
utilizagdo dos recursos recebidos da FGM através do Edital 003/2024 - Gre-
gérios Ano IV e contribuir com o sucesso na realizagio da atividade cultural e
a consequente aprovacio formal da prestagdo de contas.

Participar de um edital e gerir dinheiro plblico exige muito cuidado. E preciso
ler, compreender as regras e normas da Administragdo Publica e reconhecer,
quando for o caso, a necessidade de buscar ajuda profissional. Esse material
foi desenvolvido com o principal objetivo de orientar os compromitentes, evi-
tando erros e irregularidades e por isso se constitui num importante aliado.

ATENGAO!

0 A consulta e a utilizagdo deste Manual ndo substituem a leitura deta-
lhada da legislagdo que rege o Edital 003/20024 - Gregbérios Ano IV.
Quanto mais informagdes absorvidas, menor a chance de cometer
erros na execugdo do projeto!

B Quais legislagdes incidem sobre o Edital
003/20024 - Gregorios Ano IV?

No texto do Edital, publicado em Diario Oficial do Municipio em 20 de junho
de 2024, consta uma série de legislagdes e normas que regem a selegio e o
Termo de Execugdo Cultural como listamos a seguir:

Manual de Prestagdo de Contas Edital 003/2024 - Gregérios Ano IV 1
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Lei Federal
Complementar Disp&e sobre apoio financeiro da Unido
n° 14.399/2022 aos Estados, ao Distrito Federal e aos
Lei da Politica Nacional Municipios para garantir agdes emergenciais
Aldir Blanc de Fomento & | direcionadas ao setor cultural.
Cultura - PNAB
Decreto
e 11.453/2023 Decreto de Fomento.
Decreto
n° 11.525/2023 Decreto Federal.
Lei Federal Lei de responsabilidade fiscal (LRF), que
Complementar estabelece normas para gestdo das financas
n° 101/200 parag gas:
Lei Municipal Institui o Plano Municipal de Cultura de
n° 9.619/2022 Salvador e da outras providéncias.
Lei Municipal Institui o Sistema Municipal de Cultura do
n° 8.551/2014 Salvador - SMC e d4 outras providéncias.
Institui o Estatuto da Igualdade Racial e de
Lei Municipal Combate a Intolerancia Religiosa no dmbito
n° 9.451/2019 do Municipio de Salvador e dé outras
providéncias.
Disp&e sobre a vedagdo do nepotismo nos
6rgdos e entidades municipais e no dmbito
Decreto Municipal das contratagdes de servicos terceirizados e
n° 23.781/2013 nos convénios e instrumentos equivalentes
celebrados pela administragdo publica
municipal.
Decreto Municipal Altera o estatuto da Fundagdo Gregério de
n° 11.951/1998 Mattos - FGM e da outras providéncias.
Manual de Prestagdo de Contas Edital 003/2024 - Gregérios Ano IV 2



Disp&e sobre o pagamento aos fornecedores

Decreto Municipal da Prefeitura Municipal de Salvador
n° 23.856/2013 mediante crédito em conta corrente
bancaria.

Dispde sobre as regras e procedimentos
para implementagdo das acées afirmativas
Instrucdo Normativa e medidas de acessibilidade de que trata o
MinC n° 5/2023 Decreto n°® 11.525, de 11 de maio de 2023,
que regulamenta a Lei Complementar n°
195, de 8 de julho de 2022.

Lei Federal Lei Federal de Licitagées e Contratos
n° 14.133/2021 Administrativos.

Estabelece o marco regulatério do fomento
Lei Federal a cultura, no &mbito da administragdo
n°14.903/2024 publica da Unido, dos Estados, do Distrito

Federal e dos Municipios.

B O que é a prestacao de contas?

A prestagdo de contas de um projeto é uma tarefa que atravessa toda a sua
realizacdo e se inicia antes do primeiro dia de atividades, j4 que os documen-
tos a serem apresentados sdo produzidos durante todo planejamento e exe-
cugdo da proposta. Para que a prestacio de contas cumpra com as exigéncias
do apoiador devemos, por um lado, tomar como ponto de partida o projeto
aprovado (quais foram as atividades e os gastos previstos no orcamento) e por
outro, obter toda a informagdo necessaria sobre os procedimentos adotados
pelo mecanismo que aprovou o projeto e a legislagdo vigente.

O item 18 do Edital 003/2024 informa sobre os mecanismos para a compro-
vagdo do cumprimento do objeto e a prestacdo de contas.

@EXD Quais as faixas financeiras previstas no Edital 003/20242

O Edital Gregérios Ano IV - 003/2024 contemplou trés faixas de projetos:
a) Categoria 1- R$ 100.000,00 (cem mil reais): proponentes Pessoas Fisicas:

Manual de Prestagdo de Contas Edital 003/2024 - Gregérios Ano IV 3



Microempreendedores Individuais (MEI): e Pessoas Juridicas de Direito Pri-
vado, com fins lucrativos e sem fins lucrativos.

b) Categoria 2 - R$ 200.000,00 (duzentos mil reais): proponentes Microem-
preendedores individuais (MEI): Pessoas Juridicas de Direito Privado, com
fins lucrativos e sem fins lucrativos.

c) Categoria 3 - R$ 300.000,00 (trezentos mil reais): proponentes Microem-
preendedores individuais (MEI): Pessoas Juridicas de Direito Privado, com
fins lucrativos e sem fins lucrativos.

A diferenca na faixa de recursos se reflete no modelo e obrigacdes na pres-
tagdo de contas.

a) Projetos apoiados pela categoria orgamentaria 1 deverdo apresentar o Re-
latério de Cumprimento do Objeto, em formulério especifico a ser forne-
cido pela FGM, em até 30 dias apds a finalizagdo do projeto, ndo podendo
ultrapassar os prazos informados abaixo:

+ Para quem recebeu o recurso em dezembro de 2024: 31 de janeiro de
2026

+ Para quem recebeu o recurso em fevereiro de 2025: 10 de abril de 2026.

ATENGAO!

0 Dos compromissos e obriga¢oes;

Conforme item 17.7 do edital, alinea d) Distribuir gratuitamente pelo
menos 10% (dez por cento) das obras, produtos e/ou ingressos a
beneficiarios sociais a serem indicados a FGM durante a etapa de
pré-producdo; e) Enviar a FGM, ou a locais sugeridos pela instituicdo,
5% (cinco por cento) dos produtos e/ou ingressos culturais resultan-
tes do projeto incentivado por este Edital, quando couber.

IMPORTANTE!

o

A Comprovagdo do Cumprimento do Objeto ndo exime o compro-
mitente de comprovar a regular aplicacdo dos recursos ao Tribunal
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de Contas do Municipio e a outros érgdos de controle interno e
externo da Administragdo Pablica, nos termos da legislagio especifica
vigente.

Obs.: A omissdo na apresentagdo do Relatério de Cumprimento do
Objeto, ou a sua ndo aprovacio, implica a obrigacdo de devolugio
dos recursos liberados e sujeitard o proponente contemplado as pe-
nalidades descritas no Artigo 156 da Lei n® 14.133/2021.

b) Os projetos apoiados pela categoria orgamentaria 2 (R$ 200.000,00) e
categoria orcamentéria 3 (R$ 300.000,00) devem apresentar

+ Apds a execucdo de 50% do cronograma do projeto (considerando da
fase de pré-produgido até a pds-producido): envio do Relatério Parcial
de Cumprimento do Objeto (disponivel em: https://forms.gle/6mRNZ-
t2y3nZCmaSm7) Ao final do periodo de execugio: envio dos documen-
tos listados abaixo:

- Relatério de Cumprimento do Objeto (preenchido por meio do for-
mulario disponivel em https://forms.gle/6mRNZt2y3nZCmaSm?7). No
relatério, além de apresentar informacdes sobre todas as etapas do
projeto e seus resultados, devem ser enviados materiais que com-
provem a execucdo das atividades - a exemplo de fotografias, vide-
os, cartazes, catalogos, clipagem - através de link inserido no campo
“Anexos”.

- Arquivo da Prestagdo de Contas organizado em arquivo Unico de PDF,
com todas as paginas numeradas, contendo os seguintes documentos:

. Oficio de Encaminhamento;

. Relatério de Cumprimento do Objeto;

I1l. Materiais que comprovem a execucio da atividade, por exemplo: fo-
tografias, videos, cartazes, catélogos, clipagens;

IV. Relatério de Execugido Fisico-financeira;

V. Demonstrativo da Execugdo da Receita e Despesa, evidenciando os
recursos recebidos em transferéncia, os rendimentos auferidos da
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aplicagdo dos recursos e saldos;

VL.

Relagdo dos Pagamentos efetuados e respectivos comprovantes;

VII.

Conciliagdo Bancaria, acompanhada de cépia do extrato da conta
contendo toda a movimentagio dos recursos;

VIII. Cépias digitais, em HD ou pen drive, das faturas, recibos, notas fiscais
e quaisquer outros documentos comprobatérios das despesas reali-
zadas em decorréncia da realizacdo do objeto do projeto aprovado,
sendo que o compromitente deve manter sob sua guarda todos as
originais dos documentos comprobatérios das despesas realizadas;

IX. Membérias de Célculo do rateio das despesas. quando for o caso, que
devera conter a indicagdo do valor integral da despesa e a detalha-
mento da divisdo de custos. especificando a fonte de custeio de cada
fracdo. vedada a duplicidade ou a sobreposicdo de fontes, cuja soma
exceda a custo total de um item de despesa;

X. Cotagdo Prévia de Precos com trés fornecedores diferentes, atas de
registro de precos ou tabelas de precos de associagdes profissionais,
publicacdes especializadas ou quaisquer outras fontes de informacéo,
salvo se a aquisi¢éo foi realizada por meio de compra direta;

XI. Contrato firmado com o fornecedor ou prestador de servicos esco-
lhido, se for o caso;
XII. Despesas com Diarias destinadas a cobertura de alimentagio, hos-

pedagem e transporte urbano para o profissional comprovadamente
vinculado ao projeto se deslocar de sua sede de trabalho para outra
localidade (Municipio/Estado/Pais) em funcdo do servico na produ-
¢do, em carater eventual ou transitério, observando-se que os contra-
tos que comprovam o vinculo deverdo ser anexados, digitalizados e
apresentados na Prestacio de Contas;

XIII. Despesas destinadas a alimentacdo da equipe em qualquer fase da
execugdo do projeto ou no caso de viagens de profissionais a servico
do projeto, observando-se que somente ha a possibilidade de custear,
no caso de pessoas que possuam comprovado vinculo com o projeto,
devendo a comprovacdo da despesa se apresentar através de nota
fiscal ou reembolso, junto com os seus respectivos comprovantes;

Manual de Prestagdo de Contas Edital 003/2024 - Gregérios Ano IV 6
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XIV. Despesa de Hospedagem no caso de viagens de profissionais a servico
do projeto, observando-se que a comprovacido da despesa deve se
apresentar através de nota fiscal do estabelecimento hoteleiro, com
discriminacdo do nome do héspede (room list) e periodo de estadia,
além do documento fiscal, relatério de viagem com nome completo
do héspede e sua condicdo de participante no projeto;

XV. Documentagdes comprobatérias dos pagamentos e retengdes (Im-
posto de Renda - IR, Imposto Sobre Servicos de Qualquer Nature-
za - ISSQON e Previdéncia Social - INSS) efetuados na execucio do
projeto;

XVI. Toda a movimentacio financeira do projeto devera ser realizada em
conta corrente exclusiva do projeto, de titularidade do proponente;

XVII. A movimentagdo financeira do projeto deve priorizar as transacdes
que apresentem registro transicional, a exemplo de transferéncia ban-
céria (TED, DOC ou PIX) e deverio ter a finalidade de pagamento de
despesas do projeto, diretamente aos reais credores, ou de reembol-
so de despesas exclusivamente do projeto;

XVIII. Comprovante do Recolhimento do Saldo de Recursos a Conta indica-
da pela Fundacdo Gregério de Mattos, quando for o caso.

ATENGAO!

0 A omissdo na apresentacdo da Prestacdo de Contas ou a sua ndo
aprovacido, implica a obrigacdo de devolucdo dos recursos liberados
e sujeitard o compromitente as penalidades descritas no Art. 156 da
Lei n°14.133/21.

Todas as despesas emitidas em nome do projeto deverdo indicar o
namero do Termo de Execucdo Cultural.

IMPORTANTE!

o

A Comprovagdo do Cumprimento do Objeto ndo exime o compro-
mitente de comprovar a regular aplicacdo dos recursos ao Tribunal
de Contas do Municipio e a outros érgdos de controle interno e
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externo da Administragdo Piblica, nos termos da legislagio especifica
vigente.

Jl®» Como serao analisadas as prestac¢oes de contas?

Para os projetos apoiados com recursos Categoria 1 - R$ 100.000,00 (cem
mil reais), o Edital 003/2024 - Gregérios Ano IV determina que ao término da
execugdo do projeto seja comprovada a realizagdo dos projetos. A analise da
execugdo para essa faixa de apoio se concentra, prioritariamente, na avaliagdo
do cumprimento dos objetivos do projeto /realizagdo técnica do projeto.

ATENGAO!

o

A Comprovagdo do Cumprimento do Objeto nio exime o compro-
mitente de comprovar a regular aplicagdo dos recursos ao Tribunal
de Contas do Municipio e a outros érgdos de controle interno e
externo da Administragdo Publica, nos termos da legislagio especifica
vigente.

Ja a prestacdo de contas dos projetos apoiados pelo Edital 003/2024 -
Gregérios Ano |V, Categorias: 2 e 3 - R$200.000,00 (duzentos mil reais)
e R$ 300.000,00 (trezentos mil reais), sera analisada sob dois aspectos:

1) Técnico - referente ao cumprimento dos objetivos do projeto.
2) Financeiro - referente a correta aplicagdo dos recursos recebidos.

ATENGAO!

o

A prestacdo de contas é a demonstracdo de como os recursos pu-
blicos sob a sua responsabilidade foram utilizados. Portanto, fique
atento(a) as regras, aos prazos e aos documentos necessarios!

D Como utilizar os recursos captados através do
Edital 003/2024 - Gregdrios Ano IV?

1) Consulte o projeto aprovado;
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2) Consulte a planilha orcamentéria aprovada;

3) Faca cotagdo de precos;

4) Escolha o menor prego, mantendo a qualidade;

5) Firme contratos com os prestadores de servicos;

6) Retenha os impostos dos auténomos: ISS, INSS e IRRF. (Obrigagédo para PJ);

7) Guarde os orgamentos, notas, recibos e demais comprovacdes.
ATENGAO!

o

No caso de despesas com hospedagens em estabelecimento hote-
leiro ou similar e com aquisi¢cées de passagens de qualquer meio de
transporte, é necessario detalhar quem utilizou os beneficios e a sua
relagdo com o projeto.

D Recebi os recursos do Edital. E agora?

Toda a movimentagdo financeira do projeto devera ser realizada em conta
corrente exclusiva do projeto, de titularidade do compromitente.

A movimentacio financeira do projeto deve priorizar as transagdes que dei-
xem registro transicional a exemplo de transferéncia bancéaria (TED, DOC ou
PIX) e deverio ter a finalidade de pagamento de despesas do projeto, direta-
mente aos reais credores, ou de reembolso de despesas exclusivamente do
projeto.

ATENGAO!

o

Evite realizacdo de saques em conta considerando que essa modali-
dade ndo permite o rastreio direto do credor.

Enquanto ndo forem utilizados, mantenha os recursos aplicados em inves-
timentos de liquidez diaria e sem cobranga de taxas administrativas (como
caderneta de poupancga) e o rendimento deveré ser utilizado em beneficio
do projeto.
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ATENGAO!

o Conforme Decreto n° 11.453/2023 em seu Artigo 26, item V, os re-
cursos do termo de execucido cultural poderdo ser utilizados para o
pagamento de despesas com tributos e tarifas bancérias.

JBED Nioirei usar o recurso imediatamente.
O que fazer?

Enquanto n3o utilizados em sua finalidade, os recursos devem ser aplicados
em caderneta de poupanca ou outro tipo aplicacdo (de liquidez diaria) com
ativacdo de resgate automatico. Os recursos provenientes de rendimento do
investimento financeiro deverdo ser revertidos para execucdo do projeto, den-
tro das despesas provisionadas da planilha orcamentaria.

ATENGAO!
0 Em nenhuma hipétese os recursos do projeto devem ser utilizados
para pagamentos de rotina e/ou manutencdo da prépria entidade.
Caso o compromitente transfira recursos do projeto para contas par-

ticulares a titulo de empréstimo, mesmo que de maneira temporéria,
os montantes estargo sujeitos a glosa.

@&ZD No caso dos servicos relacionados na planilha or¢camentaria do projeto,
quem é o tomador do servigo?

O compromitente é o tomador de todos os servicos, sendo obrigatéria a emis-
sdo dos documentos fiscais em seu nome. Lembre-se de incluir sempre a
vinculaggo fiscal com o projeto e nimero do Execugdo Cultural.

@ZD Como vincular o documento fiscal ao projeto?
E possivel incluir os dados do tomador do servico, bem como as informacées
do projeto na respectiva Nota Fiscal. Assim, orientamos que o documento

fiscal seja verificado antes de proceder com o pagamento do material ou ser-
vico. No documento fiscal deve constar:
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1) Identificagdo do destinatario: NOME, CPF / CNPJ e vinculo do projeto;
2) Titulo do projeto e sua numeragido do termo de execugio cultural;

3) Discriminagdo do servico contrato conforme planilha or¢amentéria apro-
vado em edital.

Bl» Efetivacio da operacao, emissao dos
documentos fiscais e pagamentos

De acordo com a Lei n® 8.846, de 21 de janeiro de 1994, a emissdo do docu-
mento fiscal, cumprimento de obrigacio tributéaria acesséria, deve ocorrer no
momento da efetivagdo da operacio.

ESTA NA LEI!

Art. 1° A emissdo de nota fiscal, recibo ou documento equivalente,
relativo & venda de mercadorias, prestacido de servicos ou operacdes
de alienacdo de bens méveis, devera ser efetuada, para efeito da le-
gislacdo do imposto sobre a renda e proventos de qualquer natureza,
no momento da efetivacdo da operacéo.

§ 1° O disposto neste artigo também alcanca:
a) a locagdo de bens méveis e iméveis;

b) quaisquer outras transacdes realizadas com bens e servicos, prati-
cadas por pessoas fisicas ou juridicas.

O compromitente deve exigir a emissdo dos documentos fiscais no momento
da prestacdo do servigo, da entrega do bem ou da efetivagio de quaisquer
outras transagdes (com pessoas fisicas ou juridicas).

Em regra, o pagamento deve ser realizado aps a emissdo dos documentos
fiscais. No entanto, compreendemos que, em alguns casos especificos, a em-
presa prestadora do servico ou fornecedora da mercadoria necessita de um
prazo minimo para faturamento e processamento, o que pode gerar um pe-
queno hiato entre o reconhecimento do pagamento e a emissdo do documen-
to fiscal. Diante disso, é admitida a emissdo do documento fiscal em até 30
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(trinta) dias ap6s o pagamento da despesa a partir da conta de movimentagdo.

ATENGAO!

o

O pagamento realizado no momento da emissdo do documento fiscal
ndo garante que a despesa foi realizada apés o marco inicial de exe-
cucido. Caso seja identificado que o documento fiscal foi emitido de
maneira extemporanea e é relativo a servicos efetivamente prestados
antes do marco inicial de execucio, a despesa sera glosada, mesmo
parecendo formalmente apta.

Quando for executar despesas de projetos com recursos piblicos, o compro-
mitente devera observar alguns preceitos basicos e indispenséveis para que os
documentos fiscais sejam considerados vélidos para a comprovacgdo da boa e
regular aplicacdo desses recursos publicos.

IMPORTANTE!

o

O compromitente deve ter atengdo ao contratar os prestadores de
servicos. As atividades contratadas devem coincidir com o objeto
social relacionado com a prestacio do servico a que se propde. E
seu dever atestar as atividades econdmicas listadas para a empresa
contratada conforme seu CNPJ e seu contrato social. Para dirimir
dividas, consulte a CONCLA - Comissdo Nacional de Classificagdo
do IBGE (https://cnae.ibge.gov.br/ ).

@D Quais documentos fiscais devem ser apresentados 3 FGM?

A FGM n3o determina o documento fiscal que deve ser apresentado, nem as
obrigacdes tributérias aplicaveis a cada caso. Ndo compete a FGM regular ma-
térias de natureza tributéaria, fiscal, trabalhista ou, ainda, relacionadas as exi-
géncias aplicaveis a regularidade de negécios juridicos, dentre outras, tratadas
em legislagdo especifica ou em normas por autoridades competentes pelas
respectivas matérias, ainda que elas também se apliquem a atividade culturais.

O que se exige é o cumprimento da legislacdo vigente, inclusive a tributéria,
uma vez que se deve exigir a boa e regular aplicacdo dos recursos piblicos
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disponibilizados aos projetos aprovados. Os compromitentes devem com-
preender seus papéis nesse ambiente, privilegiando as formas de contra-
tacdo mais adequadas, o mercado formal, a apresentacio de documentos
fiscais validos e a retencdo e recolhimento de tributos, de acordo com a
legislagdo vigente.

Sempre que contratar uma empresa para prestacdo de um servico técnico
ou artistico, deve-se certificar de que o profissional disponibilizado para a
execucgdo do servico tem vinculo societério ou empregaticio com a empresa
que sera responsavel pelo recebimento do pagamento e pela emissdo do do-
cumento fiscal que comprova a prestagdo do servigo.

ATENGAO!

o

Os documentos fiscais deverdo guardar consonéancia com a legislagdo
vigente. A Prestacdo de Contas da FGM exige que todas as opera-
¢des realizadas com recursos publicos gerenciados pela Fundagdo
sejam comprovadas com documentos fiscais habeis e que respeitem
a forma e o contelido exigidos pelos respectivos 6rgdos competentes
pela administragdo tributaria dos entes federal, estadual e municipal.

@D Posso pagar agenciamento artistico com recursos do projeto?

Os agentes culturais ndo podem ser remunerados diretamente com os recur-
sos disponibilizados pelo projeto. O trabalho do agente do artista/técnico esta
relacionado a elaboragdo dos termos do contrato, da proposicido das condi-
¢cdes de prestacdo do servico e da negociagdo dos valores envolvidos, e ndo
se relaciona diretamente com o objeto principal da contratagdo. Sendo assim,
os agentes prestam servigos diretamente aos artistas, e ndo ao projeto. Des-
sa forma, o documento fiscal comprobatério do servigo técnico ou artistico
contratado devera ser emitido pelo artista/técnico. Esses documentos fiscais
sdo: o Recibo de Pagamento Auténomo - RPA, no caso de auténomo, ou nota
fiscal, no caso de profissional sécio de empresa legalmente constituida para a
prestacdo do servigo.

@ED Posso contratar uma empresa que realize toda execugio do projeto?

A politica publica de fomento as atividades culturais preconiza, dentre ou-
tros objetivos, o desenvolvimento das empresas e o crescimento sustentavel e
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equilibrado do mercado. Neste sentido, ndo é desejvel que ocorra a concen-
tracdo de despesas executadas em favor de um mesmo fornecedor ou grupos
de empresas vinculadas a um mesmo sécio ou empresa.

@ como contratar servigos de terceiros — Pessoa Fisica (PF)?

No caso de contratagdo de pessoa fisica diretamente como auténoma, o com-
promitente assume a responsabilidade de retengéo dos tributos antes de reali-
zar o pagamento liquido ao prestador de servigo. A despesa deve ser compro-
vada através de RPA (Recibo de Pagamento Auténomo) ou Nota Fiscal Avulsa,
e comprovantes de recolhimento de tributos, conforme legislagio em vigor.

ATENGAO!

o

O compromitente deve ficar atento ao regime tributario que a enti-
dade est4 enquadrada, pois podera recolher a contribuicdo previden-
ciaria patronal, incidente sobre a contratacdo, conforme a legislagdo
previdenciaria vigente.

O RPA ou Nota Fiscal avulsa deve conter as seguintes informacgdes:
1. Dados de identificagdo do projeto junto a FGM;

2. Dados da compromitente (CNPJ e Nome);

3. Descrigdo do servigo e periodo trabalhado;

4. Valor do imposto sobre a renda e proventos de qualquer natureza retido
na fonte (de acordo com a tabela progressiva de IR);

5. Valor da contribuigdo previdenciaria patronal recolhida (de acordo com a
legislacdo previdenciéria vigente);

6. Valor e o recolhimento do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza
- ISS;

7. Valor liquido pago ao profissional;
8. Valor total;

9. Data de emisséo;
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10. Nome do prestador de servico por extenso;

1. CPF;

12. Assinatura.
13. Cépia do RG, CPF ou CNH (Carteira Nacional de Habilitagio).
m Como contratar servicos de terceiros — Pessoa Juridica(PJ)?

Ao contratar servico de pessoa juridica lembre-se de certificar-se que as ati-
vidades contratadas devem coincidir com o objeto social relacionado com a
prestacdo do servico a que se propde. E dever do compromitente atestar as
atividades econdmicas listadas para a empresa contratada conforme seu CNPJ
e seu contrato social.

Na Nota Fiscal de prestagdo de servico deve constar, para fins de vinculagdo
com o projeto apoiado:

1. Dados de identificagdo do projeto junto a FGM;

2. Dados do compromitente (CNPJ e Nome);

3. Descrigdo do servigo prestado, conforme planilha orgcamentéria aprovada.
@ Como comprar mercadorias de terceiros — Pessoa Fisica (PF)?

Assim como todas as demais despesas, a aquisicdo precisa estar prevista em
Planilha Orgamentéria aprovada. Apds esse passo e a realizagido dos orgamen-
tos necessarios, exija a emissdo do documento fiscal.

A Nota Fiscal Avulsa Eletrénica (NFA-e) é emitida para operagdes de circula-
¢do de mercadorias ou bens efetuadas por produtores rurais, microempreen-
dedores individuais — MEI, além de pessoas fisicas ou juridicas ndo inscritas no
cadastro de contribuintes do ICMS.

A emissdo da Nota Fiscal Avulsa pode ser realizada no site da SEFAZ (www.
sefaz.ba.gov.br) O layout de impressdo da (NFA-e) é o mesmo dos demais
documentos fiscais, seguindo padrdes ja consolidados entre todos os Estados
e a Unido. Dessa forma, a utilizagdo da Nota Fiscal Avulsa Eletrénica simplifica
o processo de utilizagdo do documento e conferéncia por érgios de controle

e por outros estados.
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@XD Como comprovar diarias (per diem)?

O pagamento de diarias é destinado a cobertura de despesas com alimenta-
¢do, hospedagem e transporte urbano para o profissional vinculado ao projeto
se deslocar de sua sede de trabalho para outra localidade (Municipio/Estado/
Pais) em fungdo do servico na produgdo, em carater eventual ou transitério.

Sé poderio receber diarias as pessoas que possuam comprovado vinculo com
o projeto. Os contratos que comprovam o vinculo dos prestadores de servico
com o projeto deverdo ser anexados e digitalizados e apresentados na Pres-
tacdo de Contas.

ATENGAO!

o

O pagamento de diarias para realizagio de trabalho fora do munici-
pio, ou regido metropolitana, aglomeragdo urbana ou microrregido
de sua sede de trabalho é destinado exclusivamente para auténomos
(prestadores de servigos contratados pelo projeto como pessoa fisica
e cujo pagamento é comprovado com RPA - Recibo de Pagamento
Autdbnomo).

IMPORTANTE!

Nao serd admitido o pagamento de diaria para viagens de profissio-
nais disponibilizados por empresas prestadoras de servicos ao proje-
to (servicos comprovados com nota fiscal).

Quando o compromitente optar por fazer a contratacio direta da
hospedagem (hotel ou aluguel de imével), a diaria devera ter seu va-
lor reduzido e limitado as despesas com alimentacdo e transporte
urbano.

A diaria deve ser comprovada por recibo contendo as seguintes informagdes:
1. Dados de identificagdo do projeto junto a FGM;

2. Periodo e nimero de dias de trabalho em municipio ou regido metropolita-
na, aglomeragéo urbana ou microrregido, distinto de sua sede de trabalho;

3. Localidade em que o servico foi prestado;
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4. Comprovacdo da sede de trabalho do prestador de servigo/profissional
vinculado ao projeto;

5. Valor a ser alocado em cada rubrica (Transporte, Alimentagcdo e Hospe-
dagem);

6. Valor total;
7. Nome por extenso do beneficiario da diaria;
8. CPF;
9. Assinatura.
@ Como comprovar alimentagio?

Este item é destinado ao custeio de despesas com alimentagdo da equipe em
qualquer fase da execugio do projeto ou com alimentagio de profissionais em
viagens a servico do projeto.

O compromitente sé pode custear alimentacdo de pessoas que possuam
comprovado vinculo com o projeto.

A comprovagio se dara através de nota fiscal ou reembolso, junto com os seus
respectivos comprovantes.

@XD como comprovar o uso de passagens?

Além dos respectivos bilhetes utilizados, deve-se apresentar um Relatério de
Viagem com as seguintes informacdes:

+ nome completo do usuério do bilhete;
+ sua condigdo de participante no projeto;
+ o trecho utilizado;

+ as datas de embarque e desembarque, conforme indicadas no bilhete
utilizado.

Recomenda-se incluir um mini relato com quais atividades foram desempe-
nhadas em prol do projeto que justificam a pertinéncia das passagens.

X)) Como comprovar hospedagem?

Incluir na descrigcdo da nota fiscal do estabelecimento hoteleiro o nome do
héspede (room list) e periodo de estadia.

Manual de Prestagdo de Contas Edital 003/2024 - Gregérios Ano IV 17



_ N\
s

Além do documento fiscal, relatério de viagem com nome completo do hés-
pede e sua condi¢do de participante no projeto.

Nao esqueca!

Os recursos recebidos pela instituicdo através da FGM sédo recur-
sos publicos e, portanto, precisam ser utilizados de acordo com os
principios da gestdo publica: legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.

m Como deve ser feita a comprovacao de servigos prestados pelos sécios
da proponente ao projeto?

Nas situacdes em que sécios da empresa compromitente prestam servico
ao projeto, as comprovagdes podem acontecer de duas maneiras. Uma ma-
neira é a contratagio de servico de auténomo, quando devera ser anexada a
comprovagio o RPA (Recibo de Pagamento Auténomo). Como produto dessa
contratagdo devem ser resguardadas todas as tomadas de providéncias legais
para o caso de contratagdo de Pessoa Fisica. Outra possibilidade é a emissdo
de documento fiscal em que a tomadora de servigos corresponde & presta-
dora de servico. Nesta situacdo, podem ser emitidas notas fiscais da empresa
para ela mesma com a descri¢do dos servigos.

@) Como funciona a incidéncia de Imposto de Renda (IR) nos recursos
recebidos via Lei Federal Complementar n° 14.399/2022 - Lei da Politica
Nacional Aldir Blanc de Fomento a Cultura - PNAB?

O parecer juridico N° 00064/2024/DECOR/CGU/AGU trata da incidéncia
de imposto de renda sobre recursos recebidos por pessoas fisicas contempla-
das em editais de fomento a execucio de agdes culturais e apoio a espagos
culturais, realizados com premiacdes concedidas a pessoas fisicas no ambito
da legislagdo de fomento a cultura. LC n°® 195/2022. Lei n°® 14.399/2022. Lei
n°14.903/2024.

De acordo com o parecer, ha dois momentos distintos na analise da incidéncia
e tributacdo do Imposto de Renda:

a) Quando da assinatura do Termo de Execucgdo Cultural entre o ente con-
cedente e projeto selecionado considerando que o fomento cultural niao
caracteriza prestacdo de servico, nem acréscimo patrimonial essa transfe-
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réncia de recursos esta isenta de retencio na fonte no momento do repas-
se pelo poder publico concedente;

b) Declaragéo de IR do compromitente: prospectar dispositivo legal.

Ante o exposto, conclui-se que:

|. antes da vigéncia da Lei n° 14.903/2024, sio isentas de imposto de renda
apenas as premiagdes culturais a pessoas fisicas revestidas de natureza ju-
ridica de doag@o sem encargo por forca da Lei Complementar n°195/2022
(Lei Paulo Gustavo);

1. apés a vigéncia da Lei n® 14.903/2024, s3o isentas de imposto de renda as
premiacdes culturais a pessoas fisicas embasadas juridicamente no Marco
Regulatério de Fomento a Cultura, ainda que o recurso financeiro repas-
sado pela Administragdo Piblica tenha como fonte outras leis especificas
de fomento cultural;

os editais de premiacgdo cultural a pessoas fisicas publicados antes da Lei n°
14.903/2024 cujos pagamentos ainda nio foram realizados, estdo sujeitos a
incidéncia do imposto de renda, salvo se embasados juridicamente na Lei
Complementar n° 195/2022 (Lei Paulo Gustavo).

IV. os editais de premiacdo cultural a pessoas fisicas publicados antes da Lei
n° 14.903/2024 cujos pagamentos foram realizados apés a vigéncia deste
marco normativo, em regra, estdo sujeitos a incidéncia do imposto de
renda, desde que o premiado tenha sido devidamente informado de que
a questdo estava sob analise e da necessidade de recolher o valor no mo-
mento do ajuste anual caso ndo confirmado o entendimento da CON-
JUR/MinC, salvo se embasados juridicamente na Lei Complementar n°
195/2022 (Lei Paulo Gustavo).

@XD) Como comprovar o cumprimento do objeto do projeto no Edital
003/2024 - Gregérios Ano IV?

A comprovacdo de cumprimento de objeto diz respeito a efetividade da
atividade proposta, pois visa avaliar os resultados obtidos, baseando-se em
critérios de natureza técnica. Em geral, deve-se apresentar um relatério de
execugdo do projeto também conhecido como relatério de atividades, indi-
cando quais objetivos e metas foram realizados. Além de narrar textualmen-
te as etapas cumpridas, é importante ter: registros fotograficos, de video e
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escrito (fichas de inscricdo, listas de presenca, pesquisa de opinido etc.). O
relatério é uma parte fundamental da prestacdo de contas, ja que é através
deste documento que sdo apresentadas, de forma detalhada, todas as ativi-
dades realizadas.

ATENGAO!

o

O relatério técnico deve apresentar dados qualitativos e quantitativos
que s3o relevantes e se complementam, permitindo uma compreen-
sdo mais ampla sobre o desenvolvimento do projeto.

(814 ) Prestacao de contas parcial - para selecionados nas categorias
orcamentarias: 2 e 3. O que devo apresentar no relatério parcial?

Nas prestacdes de contas parciais, as instituicdes devem comprovar, por meio
de relatério técnico, que as atividades indicadas para o periodo estio sendo
desenvolvidas conforme o planejado. No relatério deve constar: o registro de-
talhado de quais agdes/etapas foram desenvolvidas; os resultados parciais que
foram alcancados; o momento da execugdo em que se encontra o projeto, as
dificuldades encontradas na execugio das etapas.

O Relatério Parcial de Cumprimento do Objeto deve ser enviado através do
formulario disponivel em https://forms.gle/Z3nkCVajnWOQudEmg8 apds o
cumprimento de 50% do cronograma do projeto (considerando todas as
etapas, da fase da pré-produgio até a pds-producio).

Exemplo:

+ O projeto terd duragdo de 7 meses, iniciando a pré-producido em 1° de
marco de 2025 e com pés-producdo prevista para 30 de outubro de
2025;

+ Nesse caso, o Relatério Parcial de Cumprimento do Objeto deve ser
enviado apds 3 meses e meio, em 15 de junho de 2025.

Lembre-se!

o

Nem sempre quem esté avaliando a realizagio através do relatério
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de atividades ndo est4 acompanhando o dia-a-dia do projeto. Sendo
assim, quanto mais detalhes e informagées melhor.

@D Quais informagoes juntar para realizar a prestacao de contas financeira
do Edital 003/2024 - Gregérios Ano IV?

a) Categoria 1- R$100.000,00 (cem mil reais)

Nzo serdo avaliados, prioritariamente, quanto a execugéo financeira. Confor-
me afirma o item 18.1.1 do Edital, a prestagdo de contas nesses casos se res-
tringe a realizagdo/cumprimento do objeto.

b) Categoria: 2 e 3 - R$200.000,00 (duzentos mil reais) e 300.000,00 (tre-

zentos mil reais).

A anélise da prestacdo de contas financeira verificara a correta aplicagdo dos
recursos recebidos. Ela avaliara aspectos formais relativos ao correto uso dos
recursos publicos, e se o dinheiro foi bem aplicado. Se os gastos foram reali-
zados a valor de mercado, se os documentos sio idéneos, etc.

Apresente orcamentos, as notas fiscais, recibos, comprovante de pagamento,
extratos de movimentagdo bancaria e demais comprovagdes. A FGM disponi-
biliza em site oficial os formularios que devem ser preenchidos com as infor-
magées financeiras da realizagdo do Projeto.

ATENGAO!

o

A comprovagdo do Cumprimento do Objeto ndo exime o compro-
mitente de comprovar a regular aplicagdo dos recursos ao Tribunal
de Contas do Municipio e a outros érgdos de controle interno e
externo da Administracdo Publica, nos termos da legislacio especifica
vigente.

0 Além do compromisso legal com os principios da Administragdo
Publica (legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e efici-
éncia), a que esta submetido aquele que utiliza recursos oriundos
do erario, lembre-se do compromisso social com a transparéncia na
utilizagdo dos recursos publicos.

Manual de Prestagdo de Contas Edital 003/2024 - Gregérios Ano IV 21



el

g A

D Posso mudar o cronograma do meu projeto?

Sabemos que quando pensamos na realizagdo de uma proposta cultural alguns
imprevistos e agdes externas ao projeto acontecem e impactam diretamente
nos prazos de realizagcdo. Com isso, o que planejamos nem sempre é possivel
cumprir no mesmo tempo e da mesma forma como foi idealizado.

As dindmicas de alteracdo de planos quando se trata de um Termo de Exe-
cugdo Cultural firmado com o poder publico requer alguns ritos. O principal
deles é que antes de acionar o plano “B” vocé deve fazer contato e formalizar
o pedido de alteragdo.

Atencao aos prazos!

o Conforme item 17.5 do Edital 003/2024, apés firmado o Termo de
Execucdo Cultural qualquer alteracdo no cronograma de execugdo
apresentado somente podera ser feita apds formalizagdo de pedido,
com justificativa, e aprovacdo pela FGM. No que tange a alteracdes
de orcamento, ficam permitidas mudancas até o percentual de 10%
(dez por cento), sendo que acima do referido percentual, deve-se
observar o item 18.1.5 do Edital.

O prazo de pedido deve ser o minimo de 15 (quinze) dias corridos,
tempo que a FGM necessita para avaliar e aprovar ou orientar
mudancas.

A solicitagdo de alteragio de cronograma deve ser encaminhada para o e-mail
gregoérios.ano4@salvador.ba.gov.br com antecedéncia minima de 15 (quinze)
dias corridos.

XD Posso alterar o plano de trabalho?

As alteragées de Plano de Trabalho podem ser de cunho artistico cultural,
quando se pretende alterar alguma meta ou agdo prevista no projeto ou orga-
mentaria, que implica no remanejamento de recursos, sem alteragdo do valor
global, da proposta.

Em geral, apés a aprovagdo do mérito da proposta nio é possivel realizar alte-
ragdes artistico culturais considerando que as propostas foram selecionadas,

sobretudo, pelo mérito cultural. Assim, as alteragdes de cunho artistico-cul-
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tural que alterem o objeto central, os membros da equipe, ofs) local(is) de
realizagio, dentre outros, nio serdo permitidas.

ATENGAO!

o

Em casos excepcionais, a readequacdo artistico cultural devera
ser encaminhada por meio do e-mail: gregérios.ano4@salvador.
ba.gov.br, devendo o compromitente aguardar o deferimento do
pedido antes de realizar as alteragées.

A planilha orcamentéria é o documento que detalha as despesas para o pro-
jeto. Caso haja necessidade de alteracio nesta planilha superior a 10% (dez
por cento) do valor aprovado pela proposta, serd obrigatéria a apresentagdo
de Proposta de Readequagio Orgcamentaria, composta pela planilha de re-
adequagdo e formulario com as justificativas para cada modificagdo proposta,
conforme modelos disponibilizados pela FGM.

O compromitente poderd promover, sem a necessidade de pedido de re-
adequagdo, o remanejamento de valores entre as rubricas aprovadas no
projeto original ou na dltima readequacio, no limite de até 10% (dez por
cento), desde que ndo altere o valor total da planilha or¢amentéria, como
também o objeto, os objetivos e abrangéncia geografica do projeto e justificar
na prestacdo de contas final as alteragdes.

ATENGAO!

Remanejamentos superiores a 10% (dez por cento) do total dos re-
cursos recebidos devem ser formalmente encaminhados e aprovados
pela FGM antes da realizagdo da respectiva despesa. O pedido deve
ser encaminhado para a FGM com 15 (quinze) dias corridos de
antecedéncia.

IMPORTANTE!

o

Somente poderdo ser remanejados valores referentes a itens orga-
mentarios ja previstos no projeto original aprovado e/ou em reade-
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quagdes anteriormente aprovadas, considerando-se a quantidade
total de readequacées permitidas. O remanejamento entre rubricas
n3o podera implicar em criagcdo e/ou exclusdo de rubricas na planilha
financeira. Caso seja necessario criar ou excluir quaisquer rubricas,
deverd ser providenciada readequacédo do projeto.

@D Posso alterar o orgamento no meu projeto?

Os projetos ndo receberio aditivo de recursos. Portanto, qualquer alteragdo
devera considerar o valor total do recurso com o qual o projeto foi contem-
plado no Edital 003/2024.

ATENGAO!

o

E permitido realizar remanejamento de recursos previstos na planilha
orcamentaria em até 10% (dez por cento) do valor total do projeto,
sem necessidade de aprovagdo prévia, devendo ser informada e justi-
ficada na prestacdo de contas o motivo do remanejamento.

Para as categorias orcamentarias 2 e 3, mudancas que excedam 10% (dez
por cento) do valor recebido precisam ser solicitadas e aprovadas pela FGM
antes da realizagdo dos gastos. O prazo minimo do envio do pedido para que
seja avaliado pela FGM é de 15 (quinze) dias corridos. Ji para a categoria
orcamentaria 1 cabera solicitagdo prévia, se houver necessidade de alteragdo
nas metas e ficha técnica.

m Quando devo entregar a prestacao de contas final do projeto?

a) Projetos apoiados pela categoria orgamentaria 1 deverdo apresentar o Rela-
tério de Cumprimento do Objeto, em formulario especifico a ser fornecido
pela FGM, em até 30 dias ap6s a finalizagdo do projeto, ndo podendo ultra-
passar os prazos informados abaixo:

+ Para quem recebeu o recurso em dezembro de 2024: 31 de janeiro de
2026

+ Para quem recebeu o recurso em fevereiro de 2025: 10 de abril de 2026.

b) Projetos apoiados pela categoria orcamentaria 2 e 3 deverdo apresentar o
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Relatério de Cumprimento do Objeto e a Prestagdo de Contas, em formu-
lario especifico a ser fornecido pela FGM, em até 30 dias apés a finalizagdo
do projeto, ndo podendo ultrapassar os prazos informados abaixo:

+ Para quem recebeu o recurso em dezembro de 2024: 31 de janeiro de
2026

+ Para quem recebeu o recurso em fevereiro de 2025: 10 de abril de 2026

A Prestacdo de Contas Final é etapa de encerramento formal do projeto e
deve ser encaminhada com todas as informagdes necessarias para a analise
da execugdo, tanto na sua etapa fisica ou de comprovacdo de metas, quanto
na etapa de comprovacio a aplicagdo dos recursos recebidos (notas, recibos,
orgamentos, contratos etc).

Lembre-se!

o

Mudangas no cronograma devem ser solicitadas e aprovadas pela
FGM obedecendo um prazo de 15 (quinze) dias entre a solicitagdo e
a resposta da Fundagdo.

D Quais documentos entregar ao final do projeto?

Os projetos apoiados pela categoria orgamentaria 1(R$ 100.000,00) devem
apresentar:

Relatério de Cumprimento do Objeto (preenchido por meio do formulario
disponivel em https://forms.gle/ccMpG9tcuM83hJ1N7). No relatério, além de
apresentar informacdes sobre todas as etapas do projeto e seus resultados,
devem ser enviados materiais que comprovem a execugdo das atividades - a
exemplo de fotografias, videos, cartazes, catlogos, clipagem - através de link
inserido no campo “Anexos”.

Os projetos apoiados pela categoria orcamentaria 2 (R$ 200.000,00) e cate-
goria orcamentéria 3 (R$ 300.000,00), devem apresentar:

I. Relatério de Cumprimento do Objeto (preenchido por meio do formu-
lario disponivel em https://forms.gle/ccMpG9tcuM83hJIN7). No relatério,
além de apresentar informagées sobre todas as etapas do projeto e seus
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resultados, devem ser enviados materiais que comprovem a execugio das
atividades - a exemplo de fotografias, videos, cartazes, catalogos, clipagem
- através de link inserido no campo “Anexos”.

. Arquivo da Prestagdo de Contas organizado em arquivo Gnico de PDF, com
todas as paginas numeradas, contendo os seguintes documentos:

a) Oficio de encaminhamento, contendo o nome do compromitente, nd-
mero do termo de execugdo cultural, data e assinatura do representante
legal da instituicdo;

b) Formulario Relatério de Execugdo Fisico-financeira;

c) Formulario Demonstrativo da Execugdo da Receita e Despesa, eviden-
ciando os recursos recebidos em transferéncia, os rendimentos auferi-
dos da aplicagdo dos recursos e os saldos;

d) Formulario de Relagdo dos Pagamentos efetuados e respectivos com-
provantes;

e) Formulario de Conciliagdo Bancaria, acompanhada de cépia do extrato
da conta contendo toda a movimentacdo dos recursos;

f) Comprovante do recolhimento do saldo de recursos a conta indicada
pela Fundagido Gregério de Mattos, quando for o caso;

g) Cépias digitais das faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros do-
cumentos comprobatérios das despesas realizadas em decorréncia da
realizagdo do objeto do projeto aprovado.

ATENGAO!

o

O compromitente deve manter sob sua guarda todos os originais dos
documentos comprobatérios das despesas realizadas pelo prazo de
05 (cinco) anos, de acordo com a Lei n° 5.172, do Cédigo Tributério
Nacional, Art. 173.

h) Memérias de célculo do rateio das despesas, quando for o caso, que
devera conter a indicagdo do valor integral da despesa e o detalhamento
da divisio de custos, especificando a fonte de custeio de cada fragdo,
vedada a duplicidade ou a sobreposicio de fontes, cuja soma exceda o
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custo total de um item de despesa;

i) Documentagdes comprobatérias dos pagamentos e retencdes (Imposto
de Renda - IR, Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN e
Previdéncia Social - INSS) efetuados na execugédo do projeto.

EXD Como entregara prestacdo de contas?

A prestagdo de contas final deve ser enviada através de link inserido dentro
do Formulario do Relatério de Cumprimento do Objeto, no campo “Anexos”.

Algumas orientagdes e cuidados que fazem a diferenca:

1. Siga a lista de checagem de documentos (Anexo | deste manual) dos
documentos para nio esquecer nenhuma comprovagio obrigatéria;

2. Os documentos deverdo ser enviados em arquivo Unico em formato pdf;

3. Os documentos devem ser organizados em uma pasta compartilhada (ex:
Google Drive, Onedrive, Dropbox, Wetransfer ou similar), observando-se
que o acesso deve estar aberto, sem senha;

4. Nio deixe para o final. Uma prestacido de contas processual é a garantia
de que ndo vamos esquecer de incluir nenhuma informagéo fundamental;

5. Numere todas as paginas da prestagdo de contas.

Comunicacio das atividades e a relagdo com a prestacio de contas

A comunicacio dos projetos culturais deve seguir as orientagées do uso ade-
quado da divulgacdo e da aplicacdo correta das marcas das instituicées res-
ponsaveis pelo subsidio financeiro.

ATENGAO!

o

Conforme item 171 do Edital 003/2024 o compromitente obriga-se a
divulgar as marcas disponibilizadas pela FGM em todas as pecas de
promocio e divulgacdo da proposta premiada e nos eventos e acdes
dela decorrentes, de acordo com o padrido de identidade visual for-
necido com as diretrizes de comunicagdo da Prefeitura do Salvador
mediante aprovagdo prévia.
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Os compromitentes contemplados no Edital 003/2024 - Gregbérios - Ano IV
devem seguir todas as orientagdes contidas no “Manual de Orientago e Apli-
cacdo de Marcas” para garantir a uniformidade na publicizacdo dos projetos
contemplados e evitar san¢cdes em caso de descumprimento. Assim, as mar-
cas da Prefeitura de Salvador e Governo Federal devem estar presentes em
todas as pecas gréficas, virtuais e fisicas, textos para imprensa, redes sociais,
videos e spots promocionais. Além disso, devem ser divulgadas nos produtos
culturais conforme descrito no projeto, em formatos de texto, dudio ou video.

ATENGAO!

Faz parte da correta realizagdo do projeto a aplicagcdo das logomar-
cas obrigatérias e a citagdo do financiamento da FGM e Prefeitura
de Salvador durante a realizacdo de eventos relacionados a proposta
premiada, em apresentagdes publicas e entrevistas.

Essas orientagdes estdo disponiveis no link:
https://fgm.salvador.ba.gov.br/edital-gregorios-ano-iv/

Lembre-se de incluir exemplares, cépias e/ou fotografias de todo material de
comunicagio/divulgagio do projeto nos relatérios de cumprimento do objeto
das Prestagées de Contas. Esses documentos sdo fundamentais para atestar
a realizagdo das propostas.

Lembre-se!

0 Antes da divulgacdo, as pegas de comunicagdo precisam ser apro-
vadas pela FGM. O prazo de aprovacio é de 05 (cinco) dias Uteis.

ATENGAO!

0 Conforme item 17.4 do Edital 003/2024 - Gregérios Ano |V, propostas
com tematica relacionadas a misica devem ainda incluir em todo o
material de comunicacdo o selo “Salvador Cidade da Mdsica” forne-

cido pela Fundagido Gregério de Mattos.
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BET®» Quando posso considerar minha prestacao de
contas aprovada?

A aprovacio da Prestagcdo de Contas fica condicionada a verificagio da regula-
ridade dos documentos apresentados, conforme previsto no item 18 do Edital
003/2024 - Gregérios Ano IV, bem como & certificagdo do cumprimento das
etapas de execugdo correspondente, mediante parecer do setor da FGM res-
ponsavel pela fiscalizagdo e acompanhamento da execucédo do projeto.

ATENGAO!

o

A Prestacdo de Contas ndo exime o compromitente de comprovar a
regular aplicacdo dos recursos ao Tribunal de Contas do Municipio e
a outros 6rgdos de controle interno e externo da Administracdo Pu-
blica, nos termos da legislacdo especifica vigente, caso seja solicitado.

€ Minha prestacao de contas NAO foi aprovada. O que fazer?

Nos casos em que a Administracdo rejeite a comprovacdo da Prestacdo de
Contas ou que a considere desaprovada, caberd recurso, no prazo de 15
(quinze) dias Gteis a contar da publicacdo e comunicacdo do fato, conforme
legislacdo pertinente.

Neste periodo recomenda-se que o compromitente verifique as incompatibi-
lidades apontadas em relatério da anélise da prestacdo de contas elaborado
pelos analistas da FGM e, sempre que possivel, junte comprovacdes adicionais
e solicite a inclusdo de tais documentos no processo. O ideal, nessas situa-
¢des, é entender o que ndo est4 nos conformes e buscar orientagdes junto ao
setor de anélise de quais comprovacdes adicionais podem ser (teis para sanar
as davidas apontadas.

ATENGAO!

A omissdo na apresentacdo da Prestacdo de Contas ou a sua ndo
aprovacdo, implica a obrigacdo de devolucdo dos recursos liberados
e sujeitard o compromitente as penalidades descritas no Art. 156 da
Lei N°14.133/21.
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X O que pode acontecer se eu nio prestar contas ou tiver as contas
reprovadas?

Conforme item 18.1.9 do Edital 003/2024 - Gregérios Ano IV, o ndo cum-
primento de quaisquer das clausulas do Termo de Compromisso sujeitara o
premiado as seguintes sangdes:

. Adverténcia;

. Multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no Termo
de Compromisso de Execugdo Cultural;

Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento
de contratar com a Administragdo, por prazo ndo superior a 2 (dois)
anos;

IV. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Admi-
nistragdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitagido perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que
o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e
apds decorrido a prazo da sangdo aplicada com base no inciso an-
terior.
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Anexo |

Lista de checagem de documentos obrigatérios para Prestacdo de Contas
Elaborada de acordo com os itens indicados no Edital 003/2024:

Antes de encaminhar os documentos para a FGM lembre-se de verificar se
estdo todos desta relacdo em ordem e numerados. Os documentos deverdo
ser enviados em arquivo Gnico em formato pdf.

Item  Documento Sim | Nao

1 Oficio de Encaminhamento.

Materiais que comprovem a execugio da atividade,
2 por exemplo: fotografias, videos, cartazes, catélo-
gos, clipagem etc.

Formulario: Relatério de execugdo fisico-financeira
(preenchido, datado e assinado).

Formulario: Demonstrativo da execugio da receita
e despesa (preenchido, datado e assinado), eviden-
4 ciando os recursos recebidos em transferéncia, os
rendimentos auferidos da aplicagido dos recursos e
os saldos.

Formulario: Relagdo dos pagamentos efetuados
5 (preenchido, datado e assinado) e respectivos com-
provantes.

Formulario: Conciliagdo bancaéria (preenchido, da-
6 tado e assinado), acompanhada de cépia do extra-
to da conta contendo toda a movimentagio dos
recursos.

Comprovante do recolhimento do saldo de recur-
7 sos a conta indicada pela Fundagdo Gregério de
Mattos quando for o caso.
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Cépias digitais das faturas, recibos, notas fiscais e
quaisquer outros documentos comprobatérios das
despesas realizadas em decorréncia da realizacdo
do objeto do projeto aprovado, sendo que o com-
promitente deve manter sob sua guarda todos os
originais dos documentos comprobatérios das des-
pesas realizadas.

Membérias de célculo do rateio das despesas, quan-
do for o caso, que devera conter a indicagdo do va-
lor integral da despesa e o detalhamento da divisdo
de custos, especificando a fonte de custeio de cada
fragcdo, vedada a duplicidade ou a sobreposi¢do de
fontes, cuja soma exceda o custo total de um item
de despesa.

10

Documentagdes comprobatérias dos pagamen-
tos e retencdes (Imposto de Renda - IR, Imposto
Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN e
Previdéncia Social - INSS) efetuados na execucdo
do projeto.
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Dividas Frequentes

1. No caso de projetos com prazo de execugio inferior a seis meses te-
nho que enviar relatério parcial de execugio ou apenas o final?

Resposta: Propostas com prazo de execugdo inferior a seis meses (conside-
rando o cronograma global, da fase da pré-producdo até a pdés-producio)
ndo precisam enviar a prestagdo de contas parcial. Nesse caso, é obrigatério
apenas o envio do Relatério Final de Cumprimento do Objeto e da presta-
¢do de contas final do projeto.

2. A prestagio de tas fi ira para os projetos das categorias2e 3
sera felta parcialmente ou sé ao final do projeto?

Resposta: A prestacdo de contas financeira, conforme indica o item 18.2
do Edital, devera ser apresentada como parte da prestagio de contas final.
Nas prestacdes de contas parciais devem ser apresentados os relatérios de
execugdo do objeto. Como afirma o Edital, o compromitente selecionado
nas categorias orcamentarias: 2 e 3 devera apresentar relatérios de execu-
¢do parcial do projeto e, ao final do periodo de execugdo, a comprovagio
do cumprimento do objeto e Prestacdo de Contas do projeto em formulario
especifico a ser fornecido pela FGM, até 30 (trinta) dias apés o término da
execugdo do projeto.

Atencio! Nio deixe para o final. A realizagdo processual da prestacdo de
contas auxilia a instituicdo na organiza¢do dos dados a serem enviados. O
preenchimento dos formularios, ainda que deva ser entregue como parte da
prestacdo de contas final do projeto, pode ser feito & medida em que seja
realizada a proposta.

3. E obrigatéria a aplicagio dos recursos recebidos pelo projeto?
Resposta: Enquanto n3o estiver sendo utilizado, o recurso recebido pelo

Edital devera ser aplicado. A aplicagio financeira orientada pela FGM é
aquela que tenha liquidez diaria (que pode ser utilizada a qualquer tempo) e
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que n3o incida taxas de administragdo.

Atencio! Os rendimentos da aplicacdo poderdo ser utilizados nas metas
do projeto, e seguem as mesmas orientagdes de uso do recurso recebido,
e portanto ndo podem ser utilizados para pagamento de taxas bancérias,
por exemplo.

4. Como comprovar a contratagcio de pessoa fisica com recursos dos
projetos?

Resposta: A contratacdo de servicos pessoa fisica podera ser comprovada
com a emissdo de Nota Fiscal Avulsa ou RPA. Nessas modalidades de com-
provacdo fiscal, o tomador de servico retem os impostos devidos sobre a
prestacdo de servigo e recebem da instituicdo o recurso liquido.

Atencio! Microempreendedores individuais (MEI) possuem natureza juridi-
ca e podem emitir notas fiscais. Todos os cuidados que devem ser tomados
com a contratagdo de Pessoa Juridica se aplicam, portanto, no caso da
contratagdo de microempreendedores individuais como a verificagdo da
Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE) e a necessidade
de vinculagdo da Nota Fiscal ao servigo, item obrigatério também para au-
ténomos.

5. E obrigatério realizar cotagées de prego para todas as despesas dos
projetos?

Resposta: Pelo menos 03 (trés) orcamentos devem ser apresentados como
parte do processo de contratagdo. Eles demonstram que o compromiten-
te realizou a pesquisa de mercado e decidiu pela opgdo que mantendo a
qualidade, possuia o menor valor, o que condiz com o principio da econo-
micidade.

Atencio! Para contratacdo de pessoal listado em ficha técnica do projeto e
que tenha o valor de pagamento estipulado pelo projeto essa cotagdo nio é
item obrigatério considerando que a avaliagdo da planilha orgcamentéria e a
razoabilidade dos valores foi atestada pela Comissdo de Selecdo do Edital.

6. A contribuicio patronal previd ia pode ser descontada do valor
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de quem ira receber por RPA e pagar a guia direto do projeto?

Resposta: A contratacdo de contribui¢do patronal previdenciaria ndo é des-
contada do prestador do servico, mas devera estar provisionada na planilha
orgamentéria, separado do valor do servi¢o no caso de contratos na modali-
dade CLT. Recomendamos que seja verificada a modalidade de contratagio
prevista no momento da elaboracdo da proposta e avalie a necessidade de
adequacdo da planilha orcamentaria.

Atencio! As especificidades que decorrem de cada tipo de servico e mo-
dalidade de contratacdo precisam ser verificadas em sua individualidade.
Assim, recomendamos que seja consultada a sua assessoria contabil e em
caso de manutencdo de ddvidas referentes & contratagdo, pagamentos, re-
colhimentos e impostos, seja formalizada consulta 8 FGM que verificard a
situac@o conforme planilha aprovada.

7. Posso investir o recurso do projeto em aplicagio sem liquidez diaria?

Resposta: Em geral, mesmo a agdo tendo um cronograma especifico de
realizagdo ao longo do tempo séo feitos desembolsos relativos a sua pré-pro-
dugdo. Por isso, o recomendado para a aplicacdo financeira é que seja feita
em aplicagdo em renda fixa, baixo risco e com liquidez diéria.

8. Diarias de viagem pod dedor Indivi-

dual (MEI)?

ser para Micr

P

Resposta: Diarias de viagem ndo devem ser pagas a empresas. Conside-
rando que o MEI possui natureza juridica, qualquer 6nus pela prestagio de
servigo deve ser parte do valor estipulado para a contratagio.

Atencio! Essa vedacdo é expressamente para emissdo de diarias de viagem
que custeiam hospedagem, transporte e alimentagéo fora do local da resi-
déncia de pessoa vinculada ao projeto. No caso de servigos contabilizados

em diria qualquer prestador que tenha o servico mensurado em diarias
receberé por dia trabalhado o valor equivalente a seu esforco laboral.

9. E possivel um Microempreendedor Individual (MEI) assumir mais de
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uma fungio de trabalho e ser remunerado com recursos do projeto?

Resposta: A recomendacgdo geral é que se evite a concentracido de vérios
servigos por um mesmo prestador. De toda forma, um Microempreendedor
Individual podera receber por acdes que realize no projeto. E necessario ob-
servar que as Notas Fiscais para servicos distintos devem ser emitidas con-
forme a Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE) corres-
pondente e deve-se observar o Plano de Trabalho e a planilha orgamentaria.

Atencio! O compromitente deve ter atencdo ao contratar os prestadores
de servigos. As atividades contratadas devem coincidir com o objeto social
relacionado com a prestagio do servico a que se propde. E seu dever atestar
as atividades econdmicas listadas para a empresa contratada conforme seu
CNPJ e seu contrato social.

10. Pagamento de diarias de alimentagio ou transporte para Pessoas Fisi-
cas podem ser pagas via recibo simples?

Resposta: Os pagamentos de diarias de viagem para pessoas fisicas devida-
mente vinculados a execugdo da proposta devem ser realizados via transfe-
réncia bancéria e podem ser comprovadas com recibo simples e mais rela-
tério de viagem. Ressalta-se, ainda, a possibilidade de reembolso, quando as
despesas sdo feitas e custeadas pelo integrante e apés juntadas as notas de
consumo alimenticio (exceto bebidas alcodlicas) e gastos com hospedagem
recebem via transferéncia bancéria o reembolso das despesas decorrentes
da viagem.

11. E possivel reallzar a hospedagem de participantes do projeto em esta-

helee:: ]

cr por aplicativos?

Resposta: Como é imprescindivel para comprovagdo fiscal a emissio de
Nota Fiscal valida, o compromitente que optar pelas hospedagens em esta-
belecimentos credenciados por aplicativos devera verificar, antes da contra-
tagdo, se a plataforma emite nota fiscal. Caso as plataformas de hospeda-
gem nio sigam a tramitagdo legal e emissdo de nota fiscal, orientamos que
se busque outro prestador de servico que siga todos os ritos para hospeda-
gem e consequente comprovagio legal.
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12. Para | io de veicul d utilizar recursos destinados para

passagens?

Resposta: O item passagens pode ser passagem aérea, terrestre ou mariti-
ma a depender do detalhamento indicado na planilha orgamentaria e requer
como comprovacdo de despesas os bilhetes de embarque/desembarque. O
caso de locacéo de transporte ou traslado n3o se configura como passagens,
mas como servicos. Neste sentido, caso haja a necessidade de locacdo de
transporte essa rubrica devera ser adequada para a necessidade do projeto.

13. Como comprovar a contratagio de servigo de transporte municipal
realizado por aplicativos?

Resposta: No caso de uso de transportes urbanos via aplicativos orienta-se
que o pedido de viagem seja feito em nome do beneficidrio do servigo e
que seja anexado enquanto comprovacio a vinculagio do usuério do servigo
com o projeto e o respectivo recibo onde estard discriminado o valor e
trajeto que devem corresponder a trechos que coincidam com a atividade
realizada em prol do projeto. O pagamento ao usuério do servigo de trans-
porte devera ser feito via reembolso.

14. No caso dos projetos apoiados com R$100.000,00 (cem mil reais)
- Categoria de apoio 1 - ainda que nao tenha a prestagio de t
financeira devo me preocupar com o registro de orcamentos e com-

r oes fi iras?
p ¢ as?

Resposta: A correta aplicagdo dos recursos recebidos é dever de todos os
compromitentes, independente do valor recebido. Ressalta-se que a presta-
¢do de contas financeira ndo é objeto de verificacdo pela FGM dos projetos
com aporte de R$100.000,00 (cem mil reais) no Edital Gregérios Ano IV,
no entanto, conforme descrito em Edital, a Comprovagdo do Cumprimento
do Objeto ndo exime o compromitente de comprovar a regular aplicagio
dos recursos ao Tribunal de Contas do Municipio e a outros érgios de con-
trole interno e externo da Administragdo Publica, nos termos da legislacdo
especifica vigente. Sendo assim, recomendamos que independente do valor
recebido para execucdo da proposta se tenha atencio as orientacdes para
utilizagdo adequada dos recursos.
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15. Alteragdes no cronograma de
impacto no tempo integral do projeto precisam de aprovagao prévia
da FGM?

¢io das propostas que niao tem

Resposta: Alteracdes de cronograma que n3o interfiram na realizagio total
da acdo, ou seja, que sejam parte da pré-producdo ndo necessitam ser auto-
rizadas pela FGM, mas devem ser justificadas motivacdes das alteracées em
relatérios de execucéo parcial e/ou final.

16. Como realizar a comprovagio de verba para impulsionamento de mi-
dias?

Resposta: A contratagdo de impulsionamentos de midias deve considerar
inicialmente que as despesas para tal agdo estdo descritas em planilha orca-
mentéria. Além disso, deve ser juntado a prestagdo de contas documento
fiscal valido para o servigo contratado.

17. Qual percentual de r ) to de recursos posso fazer sem a ne-
idade de apr ¢io prévia da FGM?

Resposta: Toda alteragdo de rubricas (inclusdo, exclusdo) ou entre rubricas
que ultrapassem os 10% (dez por cento) do valor total do projeto devem ser
alvo de analise pela FGM e s6 serdo consideradas aprovadas apds anélise
pelos analistas responsaveis.

Atencio! Existe um prazo de anélise estipulado em 15 (quinze) dias corridos
para que a FGM tenha tempo habil de resposta. Portanto, se programem e
n3o solicitem alteragdes de maneira intempestiva, pois necessitam passar
por analise que podem, inclusive, ndo aprovar de acordo com o solicitado,
0 que ird requerer mais tempo e ajustes até chegar num formato possivel
dentro das regras do Edital e do entendimento da administragio publica.

o

18. O prop te pode apr recibo para pagamento a si préprio
por servicos prestados ao projeto?

Resposta: Nio. O depésito bancério realizado em conta especifica em favor
do projeto ndo se configura como pagamento do compromitente, tendo
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este o dever de aplicar nas acdes do projeto de acordo com a planilha
or¢amentéria e cumprindo as metas do projeto. Pagamento da Pessoa Fisi-
ca (Empresario), que presta servico ao Projeto, conforme especificacdo em
ficha técnica, terd que emitir uma RPA (Recibo de Pagamento Auténomo),
com todos os impostos retidos: ISS, INSS e IRRF (se houver).

Atencio! As relacdes de contracdo de Pessoa Juridica e Pessoa Fisica,
quando ndo for empregado (CLT), sempre terd que recolher os impostos.
Em caso de divida consulte um profissional na area de Contabilidade ou
Administragdo.

19. Mudancas no local de realizagio das agdes previstas no projeto preci-
sam de autorizagio prévia da FGM?

Resposta: Caso nio haja nenhum prejuizo para a plena realizagdo da pro-
posta essa mudanga precisara apenas ser justificada nos relatérios de execu-
cdo. No entanto, nos casos em que haja impacto significativo para o projeto
como reducdo de publico, deslocamento territorial da proposta etc, orien-
tamos que a mudanca tenha o consentimento da FGM.

20.Pod realizar saq
taria diret. te aos pr

e pagar as rubricas previstas em planilha or-
tadores de servigo?

Resposta: Toda a movimentagdo financeira do projeto devera ser realizada
em conta corrente exclusiva do projeto, de titularidade do compromitente,
que tera que ir ao banco para negociar com o gerente.

21. Como provar o pag to de servigos contratados por didria?
Resposta: A comprovacio fiscal se dard por meio de Nota Fiscal ou Recibo

de Pagamento Auténomo (RPA). Recibo simples ndo é considerado docu-
mento fiscal vélido.

22. Empresa de producio cultural pode representar um artista emitindo
nota fiscal para intermediar o pagamento pelos servigos artisticos?
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Resposta: Considerando que no ato da contratagdo o compromitente deve
estar atento ao regramento especifico para contratagdes, ressaltamos que
a empresa para realizagdo de agenciamento artistico devera ter habilitado a
CNAE referente a esse tipo de atividade econdmica. De acordo com a le-
gislacdo atual, o servico de agenciamento est4 habilitado para empresas que
possuam o CNAE 7490-1/05 - Agenciamento de profissionais para atividades
esportivas, culturais e artisticas.

23. Os rendi tos da aplicacio fi ira podem ser utilizados sem ne-
cessidade de autorizacio da FGM?

Resposta: A utilizacdo de rendimentos da aplicagdo financeira em metas
do projeto ndo requer a necessidade de solicitagdo prévia, no entanto res-
salta-se a necessidade de justificar os usos no momento da prestacio de
contas indicando em que foi aplicado o recurso proveniente do resultado/
rendimentos da aplicagdo financeira.

24. 0 rendimento do recurso aplicado pode ser utilizado no pagamento
das taxas bancarias?

Resposta: Taxas e tarifas bancérias ndo podem ser pagas com rendimentos.

Os rendimentos devem ser utilizados exclusivamente em favor da execugdo
das atividades do projeto.

25. Podemos utilizar recursos do projeto para pagamento de taxas, im-
postos ou tributos?

Resposta: Conforme Decreto n° 11.453/2023 em seu Artigo 26, item V, os

recursos do termo de execucdo cultural poderio ser utilizados para o paga-
mento de despesas com tributos e tarifas bancérias.

26.E possivel pagar, com recursos do projeto aprovado, taxas de geren-
ciamento e outras taxas administrativas?

Resposta: Nio ha nenhuma previsdo de pagamento de taxas administrativas
de qualquer natureza que nio fazem parte do objeto dos editais e, portanto,
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n3o devem ser utilizados. No caso de taxa de gerenciamento artistico, os
artistas que contratam os agentes devem arcar diretamente com essas des-
pesas, assim também com taxas administrativas de qualquer natureza devem
ser assimiladas por outras fontes de recursos da compromitente.

27. O MEI enquanto tomar de servico, é obrigado a retencio de impostos,
do o servigo prestado for realizado por pessoa fisica?

Resposta: Sim, a retengdo prevista no art. 4° da Lei n° 10.666, de 2003,
refere-se a contribuicdo previdenciaria descontada do segurado contribuin-
te individual, da qual o MEI nio est4 isento do recolhimento, consoante o
disposto no inciso VI, §3° do art. 18-A, combinado com o inciso IX do §1°
do art. 13, ambos da Lei Complementar n° 123, de 2006, retrotranscritos.

Base legal: Lei n° 10.666, de 08 de maio de 2003 - Art. 4° Fica a empresa
obrigada a arrecadar a contribuicdo do segurado contribuinte individual a
seu servico, descontando a da respectiva remuneragio, e a recolher o valor
arrecadado juntamente com a contribuicdo a seu cargo até o dia 20 (vinte)
do més seguinte ao da competéncia, ou até o dia Gtil imediatamente anterior
se ndo houver expediente bancéario naquele dia. (Redagdo dada pela Lei n°
11.933, de 2009).

Obs: Caso de dividas por gentileza, ler a solugcdo de consulta interna n°
2/2013-Cosit - Receita Federal/Coordenacdo Geral de Tributagdo.

28. Existe alguma orientagio quanto a exigéncia de CNAEs nas notas de
servigos?

Resposta: O compromitente deve ter atencdo ao contratar os prestadores
de servigos. As atividades contratadas devem coincidir com o objeto social
relacionado com a prestacio do servico a que se propde. E seu dever ates-
tar as atividades econdmicas listadas para a empresa contratada conforme
seu CNPJ e seu contrato social. Para dirimir dévidas, consulte a CONCLA
- Comissdo Nacional de Classificagio do IBGE (https://cnae.ibge.gov.br/ ).
As contratacdes e Notas Fiscais para servicos implementados no Projeto
cultural devem ser emitidas conforme a Classificagdo Nacional de Atividades
Econémicas (CNAE) correspondente e deve-se observar o Plano de Traba-
lho e a planilha orgamentaria.
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Conforme planilha orgamentaria, existe recurso previsto no item de Despe-
sas Administrativas, cuja destinacdo especifica é contratacdo de Assessoria
Contébil e Assessoria Juridica dotada de profissionais técnicos na prestacdo
de servico com suporte ao proponente para dirimir dividas fiscais, legais,
tributérias ou contabeis no dmbito do Projeto.

29. Como entregar a prestagio de contas?

A prestacdo de contas final deve ser enviada através de link inserido dentro
do Formulario do Relatério de Cumprimento do Objeto (https://forms.gle/
ccMpG9tcuM83hJIN7), no campo “Anexos”.

Algumas orientagdes e cuidados que fazem a diferenca:

1- Siga a lista de checagem de documentos (Anexo | deste manual) dos docu-
mentos para ndo esquecer nenhuma comprovagio obrigatéria;

2- Os documentos deverido ser enviados em arquivo Gnico em formato pdf;

3- Os documentos podem ser anexados no e-mail ou enviados em uma pasta
compartilhada (ex: Google Drive, Onedrive, Dropbox, Wetransfer ou simi-
lar), observando-se que o acesso deve estar aberto, sem senha;

4- Nzo deixe para o final. Uma prestacdo de contas processual, é a garantia
de que ndo vamos esquecer de incluir nenhuma informagdo fundamental;

5- Numere todas as paginas da prestagdo de contas.
30. Quais informacées que devem ser contidas e discriminadas no corpo

das notas fiscais ou recibos?

Resposta:
1- Identificagdo do prestador de servico;
2- Nome/Razio Social;

3- CPF/CNPJ;
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4- Relagdo com projeto (Descri¢do da Funcdo ou Finalidade);

5- Titulo do projeto;
6- Numeragdo do termo de execugdo cultural;
7- Discriminagdo da despesa;
8- Assinatura do recibo (Hipétese de Recibo);
9- Data (Periodo de Execucgdo);

10- Identificagdo do Edital;

11- Quando houver RPA ou RECIBO: Anexar comprovantes de endereco e
Cépia do documento de identificacdo com foto — Exemplo: RG, CNH,
CTPS ou passaporte.

31. Como devolver o saldo final do recurso?

Resposta: A devolucio de recursos residuais da execugdo de projetos cul-
turais captados através de Edital, visando o ressarcimento do proponente a
Prefeitura Municipal do Salvador sera através de elaboracio e preenchimen-
to do Documento de Arrecadagio Municipal - DAM.

Orientagdo para expedi¢do do DAM:

1- Acessar site: https://www2.sefaz.salvador.ba.gov.br ou https://www.sefaz.
salvador.ba.gov.br;

2 - Clicar na Aba “Servigos”;

3 - Clicar no Botio “Outros Orgios”;

4 - Clicar na Opgdo “SEFAZ - DAM Para Receitas Nio Tributarias” ;
5 - Realizar o preenchimento do tipo de Servigo: “Ressarcimento”;

6 - Realizar o preenchimento da lIdentificagdo do Requerente: “CPF ou
CNPJ";

7 - Realizar o preenchimento do “Valor a ser Devolvido”;
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8 - Realizar o preenchimento da “Data de Vencimento para Recolhimento”;

9 - Preenchimento do Nimero do Processo: “Ndmero do Processo Adminis-
trativo junto a FGM”;

10 - Realizar o preenchimento da Unidade Orcamentaria: “FGM - Fundacdo
Gregério de Matos”;

11 - Realizar o preenchimento do campo Mensagem: “Incluir Informacgdes
Adicionais “Processo/Numero do Termo de Contrato/Edital/Descricdo da
Devolugio”;

12- Clicar em Imprimir Gerar DAM.
Observagéo: Processo Administrativo N® XXXXXX/AnoXXXX Termo de Exe-

cucdo Cultural N° XXX/AnoXXXX, poder ser solicitado a geréncia: Geproc
- através do e-mail: gregdrios.ano4@salvador.ba.gov.br.
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