MANUAL DE COMPROVACAO DA
EXECUCAO DO OBJETO

Chamada Puiblica n°® 04/2025 - Chamadao das Artes Cénicas

B /. SALVADOR




APRESENTACAO

O Edital 04/2025 - Chamadao das Artes Cénicas tem o objetivo de apoiar financeiramente as propostas artisticas
relacionadas aos segmentos do Circo, Danca e Teatro, nas modalidades de Montagem de espetaculos inéditos;
Remontagem ou Manutencao de espetaculos.

Este Manual de Comprovacao da Execucao do Objeto baseia-se no Edital n® 04/2025 e Termo de Execucao Cultural,
elaborado com as diretrizes e regras especificas da presente Chamada. Foi elaborado para auxiliar as instituicoes
selecionadas na correta utilizacao dos recursos recebidos da FGM, para contribuir com o sucesso na realizacao da
atividade cultural e consequente aprovacao formal da sua comprovacao.

Participar de um edital e gerir dinheiro padblico exise muito cuidado. E preciso ler, compreender as regras € normas da
Administracao PUblica e reconhecer, quando for o caso, a necessidade de buscar ajuda profissional. Este material foi
desenvolvido com o objetivo de orientar os compromitentes, evitando erros e irregularidades e, por isso, se constitui em
um importante aliado.

A Comprovacao da Execucao de um projeto € uma tarefa que atravessa toda a sua realizacao e se inicia antes do primeiro
dia de atividades, ja que os documentos a serem apresentados sao produzidos durante todo planejamento e execucao
da proposta. Para que a execugao cumpra com as exigéncias do apoiador, devemos tomar como ponto de partida o

projeto aprovado, as atividades e os gastos previstos no orcamento. E necessario ainda obter toda a informacao
necessaria sobre os procedimentos adotados pelo mecanismo que aprovou o projeto e a legislacao vigente.



NAO ESQUECA

Os recursos recebidos pela instituicao através da FGM sao
recursos publicos e precisam ser utilizados de acordo com os
principios da gestao pulblica: legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia.
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2. BASE LEGAL

No texto do Edital, publicado no Diario Oficial do Municipio em 13 de maio
de 2025, consta uma série de legislagcoes e normas que regem a selecao e
o Termo de Execucao Cultural, conforme listamos a seguir:

 Decreto Federal n®11.453/2023 (Decreto de Fomento)

 Decreto Federal n®11.525/2023 (Regulamentacao da Lei Paulo Gustavo)

* Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal)

* Lei Municipal n® 9.619/2022 (Plano Municipal de Cultura)

* Lei Municipal n® 8.551/2014 (Sistema Nacional de Cultura)

* Lei Municipal n® 9.451/2019 (Estatuto da Igualdade Racial)

* Decreto Municipal n® 23.781/2013 (Vedacao ao Nepotismo)

* Decreto Municipal n® 11.951/1998 (Altera o Estatuto da Fundacao Gregdrio De Matos)
 Decreto Municipal n® 23.856/2013 (Pagamento via conta bancaria)

* Instrucdo Normativa MinC n® 5/2023 (Acessibilidade e Acdes Afirmativas)
* Lei Federal n®14.133/2021 (Lei de Licitagcdes e Contratos)

e Demais legislacoes pertinentes




3. CATEGORIAS E RECURSO0S

3.1 Compromitentes contemplados com valor até R$ 200.000,00 (duzentos mil reais)informacoes a serem
apresentacdas:

1) Relatdrio Final de Execucdo do Objeto, por meio do formulario disponivel em https://forms.gle/2Ni82QXzot2Kto836. O
prazo para envio é de até 30 (trinta) dias apds o encerramento da proposta.

2) Apds anédlise do Relatdrio Final, caso as informacgdes nao estejam em conformidade com o objeto proposto, sera
solicitado adicionalmente o envio do Relatério de Execucao Financeira, com demonstracao detalhada da aplicacao dos
recursos.

3.2 Compromitentes contemplados com valor acima de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais)

Informacoes a serem apresentacdas:

1) Relatério Parcial de Execucdao do Objeto, por meio do preenchimento do formulario disponivel em
https://forms.gle/D5Moh8yTUhuQxokH9 quando o projeto completar 50% de sua execucao, com base no cronograma
aprovado.

2) Relatério Final de Execucao do Objeto, por meio do formulario disponivel em https://forms.gle/2Ni82QXzot2Kto836. O
prazo para envio é de até 30 (trinta) dias apds o encerramento da proposta.

3) Apb6s analise do Relatério Final, caso as informacdes ndo estejam em conformidade com o objeto proposto, sera
solicitado adicionalmente o envio do Relatério de Execucao Financeira, com demonstracao detalhada da aplicacao dos
recursos.

Atencao

Mesmo que a FGM nao solicite os documentos financeiros a priori, € dever do compromitente a guarda de documentos. De
acordo com o Art.29, §3° do Decreto n°® 11.453/2023, o agente cultural (beneficiario) deve manter toda a documentacao
comprobatoéria da execucao do objeto e da aplicacao dos recursos por cinco anos, a contar do término da vigéncia do
instrumento.




4. 0 RELATORIO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1 Relatério Final de Execucao do Objeto

Conforme exposto acima, todos os compromitentes deverao preencher o Relatério Final de Execucao do
Objeto. No relatério, além de apresentar informacoes sobre as etapas do projeto e seus resultados, devem ser
enviados materiais que comprovem a execucao das atividades — a exemplo de fotografias, videos, cartazes,
catalogos, clipping — através de link inserido no campo “Anexos”.

A analise do documento se concentrara na avaliacao da realizacao técnica e do cumprimento dos objetivos do
projeto.

A Comprovacao da Execucao do Objeto nao exime o compromitente de comprovar a regular aplicacao dos
recursos ao Tribunal de Contas do Municipio e a outros 6rgaos de controle interno e externo da Administracao
Plblica, nos termos da legislacao especifica vigente.

Atencao

A omissao na apresentacao do Relatério de Cumprimento do Objeto, ou a sua nao aprovacao, implica a obrigacao de
devolucao dos recursos liberados e sujeitara o proponente contemplado as penalidades descritas no

Artigo 156 cla Lei n° 14.133/2021.




4.2 RELATORIO PARCIAL DE EXECUGAO DO OBJETO

O Relatério Parcial de Execucao do Objeto sera elaborado apenas pelos compromitentes que
receberam recurso acima de RS 200.000,00 (duzentos mil reais

Deve ser enviado quando o projeto completar 50% de sua execucao, com base no
cronograma aprovado. O prazo para envio sera individualizado, portanto. Exemplo: caso um
orojeto tenha a pré-producao iniciada em 1° de novembro de 2025 e Ultima etapa de
nos-producao prevista para 1° de maio de 2026 (totalizando 6 meses de trabalho), o
Relatoério Parcial devera ser entregue em 1° de fevereiro de 2026 (no marco de 3 meses).




5. 0 RELATORIO DE EXECUCAO FINANCEIRA

Caso seja solicitado, os compromitentes aprovados em quaisquer faixas de valores
deverao apresentar Relatério de Execucao Financeira, com demonstracao detalhada da
aplicacao dos recursos.

E obrigatério o envio deste documento organizado em arquivo tinico em formato PDF,
com todas as paginas humeradas, contendo documentos listados abaixo. Este arquivo
devera ser salvo em em uma pasta compartilhada com acesso aberto (ex.. Google
Drive, OneDrive, Dropbox, WeTransfer ou similar).




DOCUMENTOS

I. Oficio de Encaminhamento (o documento deve indicar o niUmero de paginas do arquivo e o sumario);

Il. Relatério de Cumprimento do Objeto;

IlIl. Materiais que comprovem a execucao da atividade, por exemplo: fotografias, videos, cartazes, catalogos, clipagens;
IV. Relatério de Execucao Fisico-financeira;

V. Demonstrativo da Execucao da Receita e Despesa, evidenciando os recursos recebidos em transferéncia, os
rendimentos auferidos da aplicacao dos recursos e saldos;

VI. Relacao dos Pagamentos efetuados e respectivos comprovantes;
VII. Conciliacao Bancaria, acompanhada de copia do extrato da conta contendo toda a movimentacao dos recursos;

VIII. Copias digitais, em HD ou pen drive, das faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatérios
das despesas realizadas em decorréncia da realizacao do objeto do projeto aprovado, sendo que o compromitente deve
manter sob sua guarda todos as originais dos documentos comprobatorios das despesas realizadas;

IX. Memorias de Calculo do rateio das despesas. quando for o caso, que devera conter a indicacao do valor integral da
despesa e a detalhamento da divisao de custos. especificando a fonte de custeio de cada fracao. vedada a duplicidade ou
a sobreposicao de fontes, cuja soma exceda a custo total de um item de despesa;

X. Cotacao Prévia de Precos com trés fornecedores diferentes, atas de registro de precos ou tabelas de precos de
associacoes profissionais, publicacoes especializadas ou quaisquer outras fontes de informacao, salvo se a aquisicao foi
realizada por meio de compra direta;

Xl. Contrato firmado com o fornecedor ou prestador de servicos escolhido, se for o caso;



DOCUMENTOS

XIl. Despesas com Diarias destinadas a cobertura de alimentacao, hospedagem e transporte urbano para o profissional
comprovadamente vinculado ao projeto se deslocar de sua sede de trabalho para outra localidade (Municipio/Estado/Pais)
em funcao do servico na producao, em carater eventual ou transitdrio, observando-se que os contratos que comprovam o
vinculo deverao ser anexados, digitalizados e apresentados no Relatério de Execucao Financeira;

XIIl. Despesas destinadas a alimentacao da equipe em qualquer fase da execugao do projeto ou no caso de viagens de
profissionais a servico do projeto, observando-se que somente ha a possibilidade de custear, no caso de pessoas que
possuam comprovado vinculo com o projeto, devendo a comprovacao da despesa se apresentar através de nota fiscal ou
reembolso, junto com 0s seus respectivos comprovantes;

XIV. Despesa de Hospedagem no caso de viagens de profissionais a servico do projeto, observando-se que a comprovacao
da despesa deve se apresentar através de nota fiscal do estabelecimento hoteleiro, com discriminagcao do nome do
hospede (room list) e periodo de estadia, além do documento fiscal, relatério de viagem com nome completo do héspede
e sua condicao de participante no projeto;

XV. Documentacdes comprobatdrias dos pagamentos e retencdes (Imposto de Renda - IR, Imposto Sobre Servigcos de
Qualguer Natureza - ISSQN e Previdéncia Social - INSS) efetuados na execucao do projeto;
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DOCUMENTOS

XVI. Toda a movimentacao financeira do projeto devera ser realizada em conta corrente exclusiva do projeto, de
titularidade do proponente;

XVII. A movimentacao financeira do projeto deve priorizar as transacoes que apresentem registro transicional, a
exemplo de transferéncia bancaria (TED, DOC ou PIX) e deverao ter a finalidade de pagamento de despesas do
projeto, diretamente aos reais credores, ou de reembolso de despesas exclusivamente do projeto;

XVIIl. Comprovante do Recolhimento do Saldo de Recursos a Conta indicada pela Fundacao Gregoério de Mattos,
quando for o caso.

XIX. A Conta bancaria que foi aberta para o projeto, podera ser encerrada no final da execucao do projeto.

Atencao

A omissao na apresentacao do Relatério de Execucao Financeira ou a sua nao aprovacao implica a obrigacao de
devolucao dos recursos liberados e sujeitara o compromitente as penalidades descritas

no Art. 156 da Lei h° 14.133/21.

Mais informacoes sobre o Relatério de Execucao Financeira estao dispostas no item 12 deste manual.
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6. RECEBI 0S RECURSO0S DO EDITAL. E AGORA?

Toda a movimentacao financeira do projeto devera ser realizada em conta corrente exclusiva do projeto,
de titularidade do compromitente.

A movimentacao financeira do projeto deve priorizar as transacoes que deixem registro transicional, a
exemplo de transferéncia bancaria (TED, DOC ou PIX), e deverao ter a finalidade de pagamento de

despesas do projeto diretamente aos reais credores, ou de reembolso de despesas exclusivamente do
projeto.

Orientacoes gerais sobre as despesas:

Consulte o projeto aprovado;

Consulte a planilha orcamentaria aprovada;

Faca cotacao de precos;

Escolha o menor preco, mantendo a qualidade;

Firme contratos com os prestadores de servicos;

Retenha os impostos dos autdonomos: ISS, INSS e IRRF;

Guarde os orcamentos, notas fiscais, recibos e demais comprovacoes.

Ressalta-se que todas as despesas emitidas em nome do projeto deverao indicar o nUmero do Termo de
Execucao Cultural.
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7. QUAIS DESPESAS PODEM SER
REALIZADAS COM O RECURSO RECEBIDO?

De acordo com o Art. 26 do Decreto 11.453/2023, os recursos do Termo de Execucao Cultural poderao ser
utilizados para o pagamento de:

| - prestacao de servicos;

Il - aquisicao ou locacao de bens;

lll - remuneracao de equipe de trabalho com os respectivos encargos;

IV - diarias para cobrir deslocamento, viagem, hospedagem, alimentacao, transporte e necessidades
similares de integrantes da equipe de trabalho, independentemente do regime de contratacao;

V - despesas com tributos e tarifas bancarias;

VI - assessoria juridica, servicos contabeis e assessoria de gestao de projeto;

VII - fornecimento de alimentacao para a equipe de trabalho ou para a comunidade em que ocorrer a
execucao;

VIII - desenvolvimento e manutencao de solucoes de tecnologia da informacao;

IX - assessoria de comunicacao e despesas com a divulgacao e o impulsionamento de conteldo;

X - despesas com a manutencao de espacos, inclusive aluguel e contas de agua e energia, entre outros
itens de custeio;

Xl - realizacao de obras, reformas e aquisicao de equipamentos relacionados a execucao do objeto; e

XIl - outras despesas necessarias para o cumprimento do objeto.
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8. NAO IREI USAR 0 RECURSO IMEDIATAMENTE.
0 QUE FAZER?

Enquanto nao utilizados em sua finalidade, os recursos devem ser aplicados em caderneta de
poupanca ou outro tipo aplicacao (de liquidez diaria), com ativacao de resgate automatico.
Os recursos provenientes de rendimento do investimento financeiro deverao ser revertidos
para a execucao do projeto, dentro das despesas provisionadas da planilha orcamentaria.

Atencao

Em nenhuma hipotese, os recursos do projeto devem ser utilizados para pagamentos de rotina
e/ou manutencao da proépria entidade. Caso o compromitente transfira recursos do projeto
para contas particulares a titulo de empréstimo, mesmo que de maneira temporaria, os
montantes estarao sujeitos a glosa.
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9. POSS0O MUDAR O CRONOGRAMA DO MEU PROJETO?

Sabemos que quando pensamos na realizacao de uma proposta cultural alguns imprevistos e acoes
externas ao projeto acontecem e impactam diretamente nos prazos de realizacao. Com isso, o que
planejamos nem sempre & possivel cumprir no mesmo tempo e da mesma forma como foi idealizado.
As dinamicas de alteracao de planos quando se trata de um Termo de Execucao Cultural firmado com o
poder publico requer alguns ritos. O principal deles € que antes de acionar o plano “B", vocé deve fazer
contato e formalizar o pedido de alteracao

A solicitacao de alteracao de cronograma deve ser encaminhada para o e-mail
chamadaodasartes@salvador.ba.gov.br, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias corridos.
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10. POSSO ALTERAR AS ACOES CULTURAIS PREVISTAS?

Em geral, apds a aprovacao do mérito da proposta nao é possivel realizar alteracoes artistico-culturais,
considerando que as propostas foram selecionadas, sobretudo, pelo mérito cultural. Assim, as
alteracOes de cunho artistico-cultural que alterem o objeto central, os membros da equipe, o(s)
local(is) de realizacao, dentre outros, ndo serao permitidas.

No entanto, em casos excepcionais, o pedido de readequacao podera ser analisado pela Fundacao
Gregdrio de Mattos. A solicitacao deverd ser encaminhada para o e-mail
chamadaodasartes@salvador.ba.gov.br, devendo o compromitente aguardar o deferimento do
pedido antes de realizar as alteracoes.
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11. POSSO ALTERAR 0 ORCAMENTO NO MEU PROJETO?

O proponente contemplado podera promover, sem a necessidade de pedido de readequacao, o
remanejamento de valores entre as rubricas aprovadas no projeto original no limite de até 10% (dez
por cento), desde que nao altere o valor total da planilna orcamentaria, como também o objeto, os
objetivos e a abrangéncia geografica do projeto, justificando as alteracoes no Relatério Final de
Execucao do Objeto.

Remanejamentos superiores a 10% (dez por cento) do total dos recursos recebidos devem ser
formalmente encaminhados e aprovados pela FGM antes da realizacao da respectiva despesa. O
pedido deve ser encaminhado para a FGM com 15 (quinze) dias corridos de antecedéncia.

Os projetos nao receberao aditivo de recursos, portanto, qualquer alteracao devera considerar o valor
total do recurso com o qual o projeto foi contemplado no Edital 04/2025.

Importante

Somente poderao ser remanejados valores referentes a itens orcamentarios ja previstos no projeto original aprovado e/ou
em readequacoes anteriormente aprovadas, considerando-se a quantidade total de readequacoes permitidas. O
remanejamento entre rubricas nao poderad implicar em criacao e/ou exclusao de rubricas na planilha financeira sem
autorizacao prévia. Caso seja necessario criar ou excluir quaisquer rubricas, devera ser providenciada readecquacao do
projeto.
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12. 0 QUE PODE ACONTECER SE 0 RELATORIO FINAL DE

EXECUCAO DO OBJETO NAO FOR ENVIADO OU FOR
REJEITADO?

Conforme Paragrafo 1° da Clausula Sexta do Termo de Execucao Cultural da Chamada Publica 04/2025 - Chamadao das
Artes Cénicas, 0 nao cumprimento de quaisquer das clausulas do Termo de Compromisso sujeitara o compromitente as
seguintes sancoes:

a) Adverténcia;

b) Multa, de 05% a 30% do valor da quantia recebida, a depender do prejuizo causado a Administragao Plblica Municipal,
sendo a porcentagem estabelecida a critério da FGM,;

c) devolucao integral ou proporcional dos recursos referentes a parte ndo executada do objeto;

d) suspensao temporéaria da possibilidade de celebrar novo instrumento do regime préprio de fomento a cultura, por prazo
de 180 (cento e oitenta) a 540 (quinhentos e quarenta) dias, conforme a gravidade da infracao.

PARAGRAFO 2° — A decis30 de aprovac3o ou de rejeicdo do Relatdrio Final de Execucdo do Objeto e/ou do Relatério de
Execucdo Financeira devera ser proferida no prazo de até 360 (trezentos e sessenta) dias, contado da data de término de
vigéncia do instrumento.

PARAGRAFO 3° — Nos casos em que houver decis3o por aprovacdo do Relatério Final de Execucdo do Objeto efou do
Relatério de Execucao Financeira, com ou sem ressalvas, sera determinado o arquivamento do processo.

PARAGRAFO 4° - As medidas previstas no inciso IV da Lei 14903/2024, poderao ser aplicadas cumulativamente somente
nos casos de comprovada ma-fé.
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13. DETALHES SOBRE A ORGANIZAGAO DO RELATORIO

DE EXECUCAO FINANCEIRA

13.1 No caso dos servicos relacionados na planilha orcamentaria do projeto, quem é o tomador do
servico?

O compromitente é o tomador de todos os servicos, sendo obrigatdria a emissao dos documentos fiscais em
seu nhome. Lembre-se de incluir sempre a vinculacao fiscal com o projeto e nUmero do Termo de Execucao
Cultural.

13.2 Como vincular o documento fiscal ao projeto?

E possivel incluir os dados do tomador do servico, bem como as informacdes do projeto na respectiva Nota
Fiscal. Assim, orientamos que o documento fiscal seja verificado antes de proceder com o pagamento do
material ou servico. No documento fiscal deve constar:

1) Identificacao do destinatario: NOME, CPF / CNPJ e vinculo do projeto;

2) Titulo do projeto e a numeracao do Termo de Execugao Cultural;

3) Discriminacao do servico contratado conforme planilha orgamentaria aprovada.
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13. DETALHES SOBRE A ORGANIZAGAO DO RELATORIO

DE EXECUCAO FINANCEIRA

13.3 Prazo para emissao do documento fiscal
De acordo com a Lei n° 8.846, de 21 de janeiro de 1994, a emissao do documento fiscal, cumprimento de obrigacao tributaria
acessoria, deve ocorrer no momento da efetivacao da operacao.

Esta na Lei:

Art. 1° A emissao de nota fiscal, recibo ou documento equivalente, relativo a venda de mercadorias, prestacao de servicos ou
operacoes de alienacao de bens moveis, devera ser efetuada, para efeito da legislacao do imposto sobre a renda e proventos de
qualquer natureza, no momento da efetivacao da operacao.

§ 1° O disposto neste artigo também alcanca:

a) a locacao de bens modveis e imoveis;

b) quaisquer outras transacoOes realizadas com bens e servicos, praticadas por pessoas fisicas ou juridicas.

O compromitente deve exigir a emissao dos documentos fiscais no momento da prestacao do servico, da entrega do bem ou da
efetivacao de quaisquer outras transacoes (com pessoas fisicas ou juridicas).

Em regra, o pagamento deve ser realizado ap6s a emissao dos documentos fiscais. No entanto, compreendemos que, em alguns
casos especificos, aempresa prestadora do servico ou fornecedora da mercadoria necessita de um prazo minimo para faturamento
e processamento, o que pode gerar um pequeno hiato entre o reconhecimento do pagamento e a emissao do documento fiscal.
Diante disso, é admitida a emissao do documento fiscal em até 30 (trinta) dias apbds o pagamento da despesa a partir da conta de
movimentacao.

Atencao

O pagamento realizado no momento da emissao do documento fiscal nao garante que a despesa foi realizada ap6s o marco inicial de execucao.
Caso seja identificado que o documento fiscal foi emitido de maneira extemporanea e é relativo a servicos efetivamente prestados antes do
marco inicial de execucao, a despesa sera glosada, mesmo parecendo formalmente apta.

Quando for executar despesas de projetos com recursos publicos, o compromitente devera observar alguns preceitos basicos e indispensaveis
para que os documentos fiscais sejam considerados validos para a comprovacao da boa e regular aplicacao desses recursos publicos.
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13. DETALHES SOBRE A ORGANIZAGAO DO RELATORIO

DE EXECUCAO FINANCEIRA

13.4 Quais documentos fiscais devem ser apresentados a FGM?

A FGM nao determina o documento fiscal que deve ser apresentado, nem as obrigacoes tributarias aplicaveis a cada caso. Nao
compete a FGM regular matérias de natureza tributaria, fiscal, trabalhista. Também nao cabe a instituicao estabelecer normas
aplicaveis a regularidade de negbcios juridicos, dentre outras, tratadas em legislacao especifica por autoridades competentes
pelas respectivas matérias, ainda que elas também se apliquem a atividades culturais.

O que se exige € o cumprimento da legislacao vigente, inclusive a tributaria, uma vez que se deve exigir a boa e regular aplicacao
dos recursos publicos disponibilizados aos projetos aprovados. Os compromitentes devem compreender seus papéis nesse
ambiente, privilegiando as formas de contratacao mais adequadas, o mercado formal, a apresentacao de documentos fiscais
validos e a retencao e recolhimento de tributos, de acordo com a legislacao vigente.

Sempre que contratar uma emjpresa para prestacao de um servico técnico ou artistico, deve-se certificar de que o profissional
disponibilizado para a execugao do servico tem vinculo societario ou empregaticio com a empresa que sera responsavel pelo
recebimento do pagamento e pela emissao do documento fiscal que comprova a prestacao do servico.
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13. DETALHES SOBRE A ORGANIZAGAO DO RELATORIO

DE EXECUCAO FINANCEIRA

13.5 Como contratar servicos de terceiros - Pessoa Fisica (PF)?

No caso de contratacao de pessoa fisica diretamente como autbnoma, o compromitente assume a responsabilidade de retencao dos
tributos antes de realizar o pagamento liquido ao prestador de servigo. A despesa deve ser comprovada através de RPA (Recibo de
Pagamento Autdbnomo) ou Nota Fiscal Avulsa, somada ao comprovante de recolhimento de tributos, conforme legislagao em vigor.
Atencao

O RPA ou Nota Fiscal avulsa deve conter as seguintes informacoes:

* Dados de identificacao do projeto junto a FGM;

» Dados da compromitente (CNPJ e Nome);

* Descricao do servico e periodo trabalhado;

* Valor do imposto sobre a renda e proventos de qualquer natureza retido na fonte (de acordo com a tabela progressiva de IR);

* Valor da contribuicdo previdenciaria patronal recolhida (de acordo com a legislagcao previdenciaria vigente);

* Valor e o recolhimento do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISS;

 Valor liquido pago ao profissional;

e Valor total;

e Data de emissao;

* Nome do prestador de servico por extenso;

* CPF;

* Assinatura

» Copia do RG, CPF ou CNH (Carteira Nacional de Habilitagcao).
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13. DETALHES SOBRE A ORGANIZAGAO DO RELATORIO

DE EXECUCAO FINANCEIRA

13.6 Como contratar servicos de terceiros — Pessoa Juridica (PJ)?

O compromitente deve ter atencao ao contratar os prestadores de servicos. As atividades contratadas devem coincidir com o objeto
social relacionado com a prestacao do servico a que se propoe. Deve-se atestar as atividades econdmicas listadas para a empresa
contratada conforme seu CNPJ e seu contrato social. Para dirimir diividas, consulte a CONCLA - Comissao Nacional de Classificacao
do IBGE (https://chae.ibge.gov.br/ ).

Deve constar na Nota Fiscal de prestacao de servico, para fins de vinculacao com o projeto apoiado:

1. Dados de identificacao do projeto junto a FGM;

2. Dados do compromitente (CNPJ e Nome);

3. Descricao do servico prestado, conforme planilha orcamentaria aprovada.

13.7 Como comprar mercacdorias de terceiros — Pessoa Fisica (PF)?

Assim como todas as demais despesas, a aquisicao precisa estar prevista em Planilha Orcamentaria aprovada. Apos este passo e a
realizacao dos orcamentos necessarios, exija a emissao do documento fiscal.

A Nota Fiscal Avulsa Eletrbnica (NFA-e) é emitida para operacdes de circulacao de mercadorias ou bens efetuadas por produtores
rurais, microempreendedores individuais — MEI, além de pessoas fisicas ou juridicas nao inscritas no cadastro de contribuintes do
ICMS.

A emissao da Nota Fiscal Avulsa pode ser realizada no site da Sefaz (www.sefaz.ba.gov.br). O layout de impressao da NFA-e € o mesmo
dos demais documentos fiscais, seguindo padroes ja consolidados entre todos os Estados e a Uniao. Dessa forma, a utilizacao da Nota

Fiscal Avulsa Eletronica simplifica o processo de utilizacao do documento e a conferéncia por 6rgaos de controle e por outros estados.
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13. DETALHES SOBRE A ORGANIZAGAO DO RELATORIO

DE EXECUCAO FINANCEIRA

13.8 Como comprovar diarias (per diem)?

O pagamento de diarias é destinado a cobertura de despesas com alimentacao, hospedagem e transporte urbano para o profissional
vinculado ao projeto se deslocar de sua sede de trabalho para outra localidade (Municipio/Estado/Pais), em funcao de servico
vinculado a producao, em carater eventual ou transitério.

S6 poderao receber diarias as pessoas que possuem comprovado vinculo com o projeto. Os contratos que comprovam o vinculo dos
prestadores de servico com o projeto deverao ser digitalizados e apresentados no Relatério de Execucao Financeira.

Quando o compromitente optar por fazer a contratacao direta da hospedagem (hotel ou aluguel de imovel), a diaria devera ter seu valor
reduzido e limitado as despesas com alimentacao e transporte urbano.

A diaria deve ser comprovada por recibo contendo as seguintes informacoes:

1.

©ANOOOR®N

Dacdos de identificacao do projeto junto a FGM;

Periocdo e niimero de dias de trabalho em municipio distinto de sua sede de trabalho;
Localidacle em qque o servico foi prestaclo;

Comprovacao da sede de trabalho do prestador de servico/profissional vinculado ao projeto;
Valor a ser alocado em cada rubrica (Transporte, Alimentacao e Hospedagem);

Valor total;

Nome por extenso do beneficiario da diaria;

CPF; e

Assinatura.

Atencao

O pagamento de diarias para realizacao de trabalho fora do municipio de sua sede de trabalho é destinado exclusivamente para autbnomos
(prestadores de servicos contratados pelo projeto como pessoa fisica e cujo pagamento € comprovado com RPA - Recibo de Pagamento
Autbnomo).

Nao sera admitido o pagamento de diaria para viagens de profissionais disponibilizados por empresas prestadoras de servicos ao projeto (servicos
comprovados com nota fiscal).
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13.9 Como comprovar o uso de passagens?

Além dos respectivos bilhetes utilizados, deve-se apresentar um Relatério de Viagem com as seguintes
informacoes:

Nome completo do usuario do bilhete;

e Sua condicao de participante no projeto;

 Trecho utilizado;

e Datas de embarque e desembarque, conforme indicadas no bilhete utilizado.

Recomenda-se incluir a descricao das atividades que foram desempenhadas em prol do projeto que
justificam a pertinéncia das passagens.

13.10 Como comprovar hospedagem?

E necessario incluir na descricdo da nota fiscal do estabelecimento hoteleiro o nome do héspede (room list)
e periodo de estadia.

Além do documento fiscal, deve-se apresentar relatério de viagem com nome completo do hospede e sua
condicao de participante no projeto.
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13.11 Como comprovar alimentacao?

Este item é destinado ao custeio de despesas com alimentacao da equipe em qualquer fase da execucao do
projeto ou com alimentacao de profissionais em viagens a servico do projeto.

O compromitente s6 pode custear alimentacao de pessoas que possuam comprovado vinculo com o
projeto.

A comprovacao se dara através de nota fiscal ou reembolso, junto com os seus respectivos comprovantes.

13.12 Como deve ser feita a comprovacao de servicos prestados pelos socios da proponente ao projeto?
Nas situacoes em que soécios da empresa/compromitente prestam servigco ao projeto, as comprovacoes
podem acontecer de duas maneiras. A primeira via é a contratacao de servico de autdnomo, quando devera
ser anexada a comprovacado o RPA (Recibo de Pagamento Autbnomo). Como produto dessa contratacao
devem ser resguardadas todas as tomadas de providéncias legais para o caso de contratacao de Pessoa
Fisica. Outra possibilidade &€ a emissao de documento fiscal em que a tomadora de servicos corresponde a
prestadora de servico. Nesta situacao, podem ser emitidas notas fiscais da empresa para ela mesma com a
descricao dos servicos.

Atencao
As regras dispostas acima se referem a Pessoas Juridicas de Direito Privado com fins lucrativos, nao sendo
aplicaveis a Microempreendedores Individuais.
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13. DETALHES SOBRE A ORGANIZAGAO DO RELATORIO

DE EXECUCAO FINANCEIRA

13.13 Posso contratar uma empresa que realize toda a execucao do projeto?

A politica publica de fomento as atividades culturais preconiza, dentre outros objetivos, o desenvolvimento
das empresas e o crescimento sustentavel e equilibrado do mercado. Neste sentido, nao € desejavel que
ocorra a concentracao de despesas executadas em favor de um mesmo fornecedor ou grupos de empresas
vinculadas a um mesmo sdécio ou empresa.

13.14 Quando posso considerar o Relatorio de Execucao Financeira aprovado?

A aprovacao do Relatério de Execucao Financeira fica condicionada a verificacao da regularidade dos
documentos apresentados, bem como a certificacao do cumprimento das etapas de execucao
correspondente, mediante parecer do setor da FGM responsavel pela fiscalizacao e acompanhamento da
execucao do projeto.

13.15 Meu Relatério de Execucio Financeira NAO foi aprovado. O que fazer?

Nos casos em que a Administracao rejeite o Relatério de Execucao Financeira ou que o considere
desaprovado, cabera recurso, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis a contar da publicacdo e comunicacao do
fato, conforme legislacao pertinente.

Neste periodo recomenda-se que o compromitente verifique as incompatibilidades apontadas em relatério
da analise elaborado pelos analistas da FGM e, sempre que possivel, junte comprovacoes adicionais e solicite
a inclusao de tais documentos no processo. O ideal, nessas situacoes, &€ entender o que nao estad nos
conformes e buscar orientacoes junto ao setor de analise de quais comprovacoes adicionais podem ser
Uteis para sanar as dlvidas apontadas.
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13.16 O que pode acontecer se o Relatorio de Execucao Financeira for reprovado?

Conforme Paragrafo 1° da Clausula Sexta do Termo de Execucao Cultural da Chamada Publica 04/2025 -
Chamadao das Artes Cénicas, 0 nao cumprimento de quaisquer das clausulas do Termo de Compromisso
sujeitard o compromitente as seguintes sancoes:

a) Adverténcia;

b) Multa, de 05% a 309 do valor da quantia recebida, a depender do prejuizo causado a Administracao
Publica Municipal, sendo a porcentagcem estabelecica a critério da FGM;

c) devolucao integral ou proporcional dos recursos referentes a parte nao executada do objeto;

d) suspensao temporaria da possibilidade de celebrar novo instrumento do regime proprio de fomento a
cultura, por prazo de 180 (cento e oitenta) a 540 (quinhentos e quarenta) dias, conforme a gravidade da
infracao.

PARAGRAFO 2° — A decis3o de aprovacdo ou de rejeicdo do Relatério Final de Execucdo do Objeto e/ou do
Relatério de Execucao Financeira devera ser proferida no prazo de até 360 (trezentos e sessenta) dias,
contado da data de término de vigéncia do instrumento.

PARAGRAFO 3° — Nos casos em que houver decisio por aprovacio do Relatério Final de Execucio do Objeto
e/ou do Relatério de Execucao Financeira, com ou sem ressalvas, serd determinado o arquivamento do
Processo.

PARAGRAFO 4° - As medidas previstas no inciso IV da Lei 14903/2024, poderdo ser aplicadas
cumulativamente somente nos casos de comprovada ma-fé.
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ANEXO I: LISTA DE CHECRGEM DE DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA O
RELATORIO DE EXECUCAO FINANCEIRA

Antes de encaminhar os documentos para a FGM lembre-se de verificar se constam todos desta relacao em

ordem e numerados. Os documentos deverao ser enviados em arquivo tinico em formato pdf.

Qualquer Natureza - ISSQN e Previdéncia Social - INSS) efetuados na execugao do projeto.

Iitem | Documento Sim Nao
1 Oficio de Encaminhamento
2 Materiais que comprovem a execucao da atividade, por exemplo: fotografias, videos, cartazes, catalogos, clipagem etc.
3 Relatorio de Cumprimento do Objeto
4 Formulario: Relatorio de execugao fisico-financeira (preenchido, datado e assinado).
5 Formulario: Demonstrativo da execucao da receita e despesa (preenchido, datado e assinado), evidenciando os recursos
recebidos em transferéncia, os rendimentos auferidos da aplicacado dos recursos e os saldos.
6 Formulario: Relacao dos pagamentos efetuados (preenchido, datado e assinado) e respectivos comprovantes.
2 Comprovante do recolhimento do saldo de recursos a conta indicada pela Fundacao Gregoério de Mattos quando for o
caso.
8 Formulario: Conciliagdo bancéria (preenchido, datado e assinado), acompanhada de cépia do extrato da conta contendo
toda a movimentacao dos recursos
Copias digitais das faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatérios das despesas
9 realizadas em decorréncia da realizacao do objeto do projeto aprovado, sendo que o compromitente deve manter sob sua
guarda todos os originais dos documentos comprobatérios das despesas realizadas
Memorias de calculo do rateio das despesas, quando for o caso, que devera conter a indicacao do valor integral da despesa
10 e o detalhamento da divisdo de custos, especificando a fonte de custeio de cada fracao, vedada a duplicidade ou a
sobreposicao de fontes, cuja soma exceda o custo total de um item de despesa
11 Documentagdes comprobatérias dos pagamentos e retencdes (Imposto de Renda - IR, Imposto Sobre Servigos de
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ANEXO II: DUVIDAS FREQUENTES - CHAMADAO DAS ARTES CENICAS

1. Ainda que o Relatorio de Execucao Financeira nao seja solicitado a priori, devo me preocupar com o registro de
orcamentos e comprovacoes financeiras?

A correta aplicacao dos recursos recebidos € dever de todos os compromitentes, independentemente do valor
recebido. Recomendamos que tenham atencao as orientacoes para utilizacao adequada dos recursos, tendo em
vista que a Fundacao Gregdrio de Mattos pode solicitar o Relatério de Execucao Financeira caso observe alguma
irregularidade. Ressalta-se que a regular aplicacao dos recursos também pode ser exigida pelo Tribunal de Contas do
Municipio e por outros 6rgaos de controle interno e externo da Administracao PUblica, nos termos da legislacao
especifica vigente.

2. Existe alsuma orientacao quanto a exigéncia de CNAESs nas notas de servicos?

O compromitente deve ter atencao ao contratar os prestadores de servicos. As atividades contratadas devem
coincidir com o objeto social relacionado com a prestacdo do servico a que se propde. E seu dever atestar as
atividades econdmicas listadas para a empresa contratada conforme seu CNPJ e seu contrato social. Para dirimir
dlvidas, consulte a CONCLA - Comissao Nacional de Classificacao do IBGE. As contratacoes e Notas Fiscais para
servicos implementados no Projeto cultural devem ser emitidas conforme a CNAE correspondente e deve-se
observar o Plano de Trabalho e a planilha orcamentaria.

Conforme planilha orcamentaria, existe recurso previsto no item de Despesas Administrativas, cuja destinacao
especifica & contratacao de Assessoria Contabil e Assessoria Juridica, a fim de garantir suporte ao proponente para
dirimir dbvidas fiscais, legais, tributarias ou contabeis no Ambito do Projeto.
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ANEXO II: DUVIDAS FREQUENTES - CHAMADAO DAS ARTES CENICAS

3. Quais informacoes devem ser contidas e discriminadas no corpo das notas fiscais ou recibos?

1) Identificacdo do Prestador de servico;

2) Nome/Razao Social;

3) CPF/CNPJ;

4) Relacdo com projeto (Descricdo da Funcao ou Finalidade);
5) Titulo do projeto;

6) numeracgao do Termo de Compromisso;

7) Discriminagao da despesa;

8) Assinatura do recibo (Hipbétese de Recibo);

9) Data (Periodo de Execucao);

10) Identificacao do Edital;

11) Quando houver RPA ou RECIBO: Anexar comprovantes de endereco e Copia do documento de identificacdo com
foto - Exemplo: RG, CNH, CTPS ou passaporte.

4. E obrigatéria a aplicacio dos recursos recebidos pelo projeto?

Enquanto nao estiver sendo utilizado, o recurso recebido pelo Edital devera ser aplicado. A aplicacao financeira
orientada pela FGM é aquela que tenha liquidez diaria (que pode ser utilizada a qualquer tempo) e que nao incida taxas
de administracao.

Atencao: Os rendimentos da aplicacao poderao ser utilizados nas metas do projeto e seguem as mesmas orientacoes
de uso do recurso recebido.
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ANEXO II: DUVIDAS FREQUENTES - CHAMADAO DAS ARTES CENICAS

5. Posso investir o recurso do projeto em aplicacao sem liquidez diaria?

Em geral, mesmo a acao tendo um cronograma especifico de realizacao, ao longo do tempo sao feitos desembolsos
relativos a sua pré-producao. Por isso, o recomendado para a aplicacao financeira & que seja feita em aplicacao em
renda fixa, baixo risco e com liquidez diaria.

6. Osrendimentos da aplicacao financeira podem ser utilizados sem necessidade de autorizacao da FGM?

A utilizacao de rendimentos da aplicacao financeira em metas e agoes do projeto nao exigem solicitacao prévia, no
entanto, ressalta-se a necessidade de justificar os usos no Relatério Final de Execucao do Objeto, indicando em que
foi aplicado o recurso proveniente do resultado/rendimentos da aplicacao financeira.

7. Podemos utilizar recursos clo projeto para pagamento cle taxas, impostos ou tributos?
Conforme Decreto n°® 11.453/2023 em seu Artigo 26, item V, os recursos do termo de Execucao Cultural poderao ser
utilizados para o pagamento de despesas com tributos e tarifas bancéarias.

8. E possivel pagar, com recursos do projeto aprovado, taxas de gerenciamento e outras taxas administrativas?
Nao ha nenhuma previsao de pagamento de taxas administrativas de qualquer natureza que nao fazem parte do
objeto dos editais g, portanto, nao devem ser utilizados. No caso de taxa de gerenciamento artistico, os artistas que
contratam os agentes devem arcar diretamente com essas despesas, assim também com taxas administrativas de
qualguer natureza que devem ser assimiladas por outras fontes de recursos da compromitente.
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9. Como comprovar a contratacao de pessoa fisica com recursos dos projetos?

A contratacao de servicos pessoa fisica podera ser comprovada com a emissao de Nota Fiscal Avulsa ou RPA. Nessas
modalidades de comprovacao fiscal, o tomador de servigco retém os impostos devidos sobre a prestacao de servico e
o prestador recebe da instituicao o recurso liquido.

Atencao: Microempreendedores individuais (MEI) possuem natureza juridica e podem emitir notas fiscais. Todos os
cuidados que devem ser tomados com a contratacao de Pessoa Juridica se aplicam, portanto, no caso da contratacao
de microempreendedores individuais, como a verificacao da CNAE e a necessidade de vinculacao da Nota Fiscal ao
servico, item obrigatoério também para autdnomos.

10. E obrigatério realizar cotacdes de preco para todas as despesas dos projetos?

Pelo menos 03 (trés) orcamentos devem ser apresentados como parte do processo de contratacdo. Eles
demonstram que o compromitente realizou a pesquisa de mercado e optou pela opcao que, mantendo a qualidade,
possuia o menor valor, o que condiz com o principio da economicidade.

Atencao: Para contratacao de pessoal listado em ficha técnica do projeto e que tenha o valor de pagamento
estipulado pelo projeto, essa cotacao nao é item obrigatdrio, considerando que a avaliagao da planilha orcamentaria
e a razoabilidade dos valores foi atestada pela Comissao de Selecao do Edital.
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11. A contribuicao patronal previdenciaria pode ser descontada do valor de qquem ira receber por RPA?

A contratacao de contribuicao patronal previdenciaria nao &€ descontada do prestador do servico, mas deveria estar
provisionada na planilha orcamentaria, separado do valor do servico, no caso de contratos na modalidade CLT. Recomendamos
que seja verificada a modalidade de contratacao prevista no momento da elaboracao da proposta e avalie a necessidade de
adequacao da planilha orcamentaria.

Atencao: As especificidades que decorrem de cada tipo de servico e modalidade de contratacao precisam ser verificadas em
sua individualidade. Assim, recomendamos que seja consultada a sua assessoria contabil e em caso de manutencao de
dlvidas referentes a contratacao, pagamentos, recolhimentos e impostos, seja formalizada consulta a FGM, que verificara a
situacao conforme planilha aprovada.

12. Como comprovar o pagamento de servigcos contratacos por diaria?
A comprovacao fiscal se dard por meio de Nota Fiscal ou Recibo de Pagamento Autdnomo (RPA). Recibo simples ndo é
considerado documento fiscal valido.

13. Diarias de viagem podem ser pagas para Microempreendedor Individual (MEI)?
Diarias de viagem nao devem ser pagas a empresas. Considerando que o MEI possui natureza juridica, qualquer dnus pela
prestacao de servico deve ser parte do valor estipulado para a contratacao.

Atencao: Essa vedacao € expressamente para emissao de diarias de viagem que custeiam hospedagem, transporte e
alimentacao fora do local da residéncia de pessoa vinculada ao projeto. No caso de servicos contabilizados em diaria, qualquer
prestador que tenha o servico mensurado em diarias recebera por dia trabalhado o valor equivalente a seu esforco laboral.
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14. Pagamento de diarias de alimentacao ou transporte para Pessoas Fisicas podem ser pagas via recibo simples?

Os pagamentos de diarias de viagem para pessoas fisicas devidamente vinculadas a execucao da proposta devem ser realizados
via transferéncia bancaria e podem ser comprovadas com recibo simples, acompanhado de relatério de viagem. Ressalta-se
ainda a possibilidade de reembolso, quando as despesas sao feitas e custeadas pelo integrante e, apds juntadas as notas de
consumo alimenticio (exceto bebidas alcodlicas) e gastos com hospedagem, o integrante recebe via transferéncia bancaria o
reembolso das despesas decorrentes da viagem.

15. E possivel um Microempreendedor Individual (MEI) assumir mais de uma funcao de trabalho e ser remunerado com
recursos cdo projeto?

A recomendacao geral € que se evite a concentracao de varios servicos por um mesmo prestador. De toda forma, um
Microempreendedor Individual podera receber por acdes que realize no projeto. E necessario observar que as Notas Fiscais para
servicos distintos devem ser emitidas conforme a CNAE correspondente e deve-se observar o Plano de Trabalho e a planilha
orcamentaria.

Atencao: O compromitente deve ter atencao ao contratar os prestadores de servicos. As atividades contratadas devem coincidir
com o objeto social relacionado com a prestacio do servico a que se propde. E seu dever atestar as atividades econdmicas
listadas para a empresa contratada conforme seu CNPJ e seu contrato social.

16. E possivel realizar a hospedagem de participantes do projeto em estabelecimentos credenciados por aplicativos?

Como é imprescindivel para comprovacao fiscal a emissao de Nota Fiscal valida, o compromitente que optar pelas hospedagens
em estabelecimentos credenciados por aplicativos devera verificar, antes da contratacao, se a plataforma emite nota fiscal. Caso
as plataformas de hospedagem nao sigam a tramitacao legal e emissao de nota fiscal, orientamos que se busque outro prestador
de servico que siga todos os ritos para hospedagem e consequente comprovacao legal.
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17. Para locacao de veiculos, podemos utilizar recursos destinados para passagens?

O item “passagens” inclui passagem aérea, terrestre ou maritima, a depender do detalhamento indicado na planilha
orcamentaria, e requer como comprovacao de despesa os bilhetes de embarque/desembarque. O caso de locacao de transporte
ou traslado nao se configura como “passagens”, mas como servicos. Neste sentido, caso haja a necessidade de locacao de
transporte, essa rubrica devera ser adequada para a necessidade do projeto.

18. Como comprovar a contratacao de servico de transporte municipal realizacdo por aplicativos?

No caso de uso de transporte urbano via aplicativos, orienta-se que o pedido de viagem seja feito em nome do beneficiario do
servico e que seja anexado enquanto comprovacao a vinculacao do usuario do servico com o projeto e o respectivo recibo, onde
estara discriminado o valor e trajeto que devem corresponder a trechos que coincidam com a atividade realizada em prol do
projeto. O pagamento ao usuario do servico de transporte devera ser feito via reembolso.

19. Como realizar a comprovacao de verba para impulsionamento de midias?

A contratacao de impulsionamentos de midias deve considerar inicialmente que as despesas para tal acao estao descritas em
planilha orcamentaria. Além disso, deve ser juntado ao Relatério de Execucao Financeira o documento fiscal valido para o servico
contratado.

20.Qual percentual de remanejamento de recursos posso fazer sem a necessidade de aprovacao prévia da FGM?
Toda alteracao de rubricas que ultrapasse os 10% (dez por cento) do valor total do projeto deve ser alvo de analise pela FGM e s6
sera considerada aprovada apds analise pelos técnicos responsaveis.

Atencao: Existe um prazo de analise estipulado em 15 (quinze) dias corridos para que a FGM tenha tempo habil de resposta.
Portanto, se programem e nao solicitem alteracoes de maneira intempestiva.
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21. O proponente pocde apresentar comprovante de pagamento a si proprio por servicos prestados ao projeto?

E permitido o pagamento a Pessoa Fisica representante legal do MEI desde que o profissional faca parte da ficha técnica do
projeto, assumindo alguma fungcdo como prestador de servigco. Tal comprovacao deve ser atestada por meio de RPA (Recibo
de Pagamento Auténomo), com todos os impostos retidos, quando houver (ISS, INSS e IRRF).

Atencao: As relacoes de contracdo de Pessoa Juridica e Pessoa Fisica, quando nao for empregado (CLT), sempre tera que
recolher os impostos. Em caso de dlvida, consulte um profissional na area de Contabilidade ou Administracao.

22.Podemos realizar saques e pagar as rubricas previstas em planilha orcamentaria diretamente aos prestadores de
servico?

Nao. Toda a movimentacao financeira do projeto devera ser realizada em conta corrente exclusiva do projeto, de titularidade
do compromitente.

23.Empresa de producao cultural pode representar um artista emitindo nota fiscal para intermediar o pagamento pelos
servicos artisticos?

Considerando que no ato da contratacao o compromitente deve estar atento ao regramento especifico para contratacoes,
ressaltamos que a empresa para a realizacao de agenciamento artistico devera ter habilitado a CNAE referente a este tipo de
atividade econdmica. De acordo com a legislacao atual, o servico de agenciamento esta habilitado para empresas que
possuam a CNAE 7490-1/05 - Agenciamento de profissionais para atividades esportivas, culturais e artisticas.
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24.0 MEI, enquanto tomar de servico, é obrigado a reter impostos, qquando o servico prestacdo for realizado por pessoa fisica?

Sim, a retencao prevista no art. 4° da Lei n° 10.666, de 20083, refere-se a contribuicao previdenciaria descontada do segurado contribuinte
individual, da qual o MEI nao esté isento do recolhimento, consoante o disposto no inciso VI, §3° do art. 18-A, combinado com o inciso IX
do §1° do art. 13, ambos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, retrotranscritos.

Base legal: Lei n°® 10.666, de 08 de maio de 2003 - Art. 4°: Fica a empresa obrigada a arrecadar a contribuicao do segurado contribuinte
individual a seu servico, descontando a da respectiva remuneracao, e a recolher o valor arrecadado juntamente com a contribuicao a seu
cargo até o dia 20 (vinte) do més seguinte ao da competéncia, ou até o dia Gtil imediatamente anterior se ndo houver expediente
bancario naquele dia. (Redacao dada pela Lei n°® 11.933, de 2009).

Atencao: Caso tenha davidas, sugerimos a leitura da solucao de consulta interna n° 2/2013-Cosit - Receita Federal/Coordenacao Geral
de Tributacao.

25.Como entregar o Relatoério de Execucgao Financeira?
Deve ser enviado para o e-mail chamadaodasartes@salvador.ba.gov.br em até 30 (trinta) dias apds a solicitacdao formal realizada pela
FGM. Todas as comprovacoes deverao ser organizadas em arquivo Unico, em formato pdf, com paginas numeradas.

Algumas orientacoes e cuidados que fazem a diferenca:

1 - Siga a lista de checagem de documentos (Anexo | deste manual) dos documentos para nao esquecer nenhuma comprovagao
obrigatoria;

2 - Os documentos deverao ser enviados em arquivo tGinico, em formato pdf;

3 - O arquivo Unico devera ser salvo em uma pasta compartilhada (ex.:. Google Drive, OneDrive, Dropbox, WeTransfer ou similar),
observando que o acesso deve estar aberto, sem senha;

4 - Nao deixe para o final, a comprovacao € processual;

5 - Numere todas as paginas e lembre-se de indicar a quantidade de paginas no oficio de encaminhamento.
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26.Como devolver o saldo final do recurso, caso necessario?

A devolucao de recursos residuais da execucao de projetos culturais captados através de Edital, visando o ressarcimento do
proponente a Prefeitura Municipal do Salvador sera através de elaboracao e preenchimento do Documento de Arrecadacao
Municipal — DAM.

Orientacao para expedicao do DAM:

1) Acessar site:

2) Clicar na Aba “Servicos’;

3) Clicar no Bot&o “Outros Orgdos”;

4) Clicar na Opgao “SEFAZ - DAM Para Receitas Nao Tributarias”;

5) Realizar o preenchimento do tipo de Servico: “Ressarcimento”;

6) Realizar o preenchimento da Identificacdo do Requerente: “CPF ou CNPJ";

7) Realizar o preenchimento do “Valor a ser devolvido”;

8) Realizar o preenchimento da “Data de Vencimento para recolhimento”;

9) Preenchimento do NUmero do Processo: “Nimero do Processo Administrativo junto a FGM”;
10) Realizar o preenchimento da Unidade Orgcamentéaria: “FGM - Fundacao Gregbério de Matos”;
11) Realizar o preenchimento do campo Mensagem: “Incluir Informacdes Adicionais “Processo/NUmero do Termo de
Contrato/Edital/Descricao da Devolucao”;

12) Clicar em Imprimir Gerar DAM.

13) Enviar o comprovante de pagamento para o e-mail: chamadaodasartes@salvador.ba.gov.br.
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